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Ohjeistuksen tarkoitus

Tamin ohjeistuksen tarkoituksena on toimia muistilistana Ennen ja nyt — Historian tietosanomiin ja
Agricola — Suomen historiaverkkoon kirjoittaville. Ohjeistus on laadittu osittain vastaamaan
Historian verkkojulkaiseminen -kurssilla nousseisiin kysymyksiin koskien tekstin tuottamista
yleensd sekd erityisesti koskien Ennen ja nyt -julkaisun sekd Agricola-portaalin kadyttdmid
tekstilajeja. Ajatuksena on, etté kirjoitusprosessin alussa, aikana ja/tai sen paitteeksi kirjoittaja voi
kéyda lapi oman tekstin kannalta oleellisia kohtia ja pohtia onko hén ottanut huomioon
ohjeistuksessa mainittuja asioita. Kukin huomioitava asia alkaa muistuttavalla virkkeelld, jonka
jélkeen asiaa kdydddan tarkemmin lépi.

Osa ohjeista on yleisié tekstin kirjoittamiseen liittyvid huomioita ja osa erityisesti Ennen ja nyt
-julkaisussa sekd Agricolassa hyviksi havaittuja kdytiantoja.

Ohjeistuksen teossa on kéytetty soveltuvin osin apuna kymmenid suomeksi julkaistuja kirjoittamista
kisittelevid teoksia sekd useita suomenkielisid sivustoja. Ohjeistuksen sisdlté on muokattu Agricola
— Suomen historiaverkon ja Ennen ja nyt — Historian tietosanomien tarpeisiin. Tésta johtuen
ohjeistuksessa ei ole kdytetty ldhdeviitteita.



1. Tieteelliseen julkaisuun kirjoittaminen

Tassd luvussa kasitelldédn tieteelliseen verkkolehteen ja portaaliin kirjoittamiseen liittyvii asioita.
Luvussa 1.1 kiinnitetdin huomiota yleisesti tieteellisen julkaisun ja portaalin asettamiin
vaatimuksiin. Luvussa 1.2 pohditaan mikd merkitys internetilld julkaisumediana on tekstille.
Luvussa 1.3 kdydaén lyhyesti ldpi tekijdnoikeuksien ja yleisten hyvien tapojen merkitystd artikkelin

teossa.



1.1 Mita tekstissé tulisi huomioida kirjoitettaessa tieteelliseen
julkaisuun tai portaaliin

Osallistu tieteelliseen keskusteluun

Tieteellisessd julkaisussa julkaistavien tekstien (referee-artikkelit, katsausartikkelit, haastattelut,
arvostelut) on tarkoitus vieda tieteellistd keskustelua eteenpdin ja kertoa, misséd tilla hetkelld ollaan
kullakin tutkimusalalla. Pelkélld yleistiedon toistamisella ei ole sijaa tieteellisessé julkaisussa.

Tiede eldd ja kasvaa julkaisujen kautta, silld julkaisut tarjoavat ikkunan muiden ajatuksiin seké
mahdollistavat omien ajatusten testaamiseen. Osallistuminen tieteelliseen keskusteluun vaatii
kirjoittajalta hyvia kielen hallintaa ja argumentointikykyd — onhan pédételmien esittdminen
kiinnostavasti vihintdén yhté tarkead kuin itse paatelmaét. Ilman lukijoita ei kirjoituksellasi ole
suurtakaan tieteellistd arvoa.

Tuo esiin uutta tietoa késiteltivdsta aiheesta

Tarjottu uusi tieto voi olla muun muassa uuden nékokulman avaamista jo ennestéédn tutkittuun
aitheeseen, tunnetun teorian laajentamista uusiin aiheisiin tai vield tutkimattomien
alkuperdisldhteiden esittelyd. Uuden tiedon vaatimus vaihtelee tekstilajeittain. Siind missi
foorumikirjoituksessa jokaista hyvin muodostettua mielipidettd voidaan pitdd uutena tietona, on
referee-artikkelin kohdalla vaatimustaso huomattavasti korkeampi.

Olet itse vastuussa tekstisi tiedollisesta sisallosta

Kaikki kirjoittamasi, yhtd lailla varsinaiset tiedolliset argumentit kuin mielipiteetkin, ovat
vastuullasi. Tieteelliseen julkaisuun kirjoittamiseen patevit samat tutkimuseettiset saidanndt kuin
opinnidytteen kirjoittamiseen.

Tieteellinen teksti on konventionaalista

Tieteellisen tekstin rakenne on ennalta arvattava: vditettd seuraa perustelu ja mahdollinen
vastavdite, aineiston analyysia seuraavat siitd tehtdvit padtelmat. Rakenteen tarkoitus ei ole kahlita
kirjoittajan ajattelua vaan tukea sen loogisuutta. Samalla konventionaalisen rakenteen seuraaminen
helpottaa lukijan tehtdvaa. Totunnainen rakenne auttaa lukijaa 16ytdmaédn tieteellisestd tekstista
verrattain nopeasti sen keskeisen sisillon.

Argumentoi

Tieteellisen tekstin on esitettdvi tietonsa sellaisessa muodossa, ettd sen voidaan katsoa
muodostavan itsendisen, objektiivisen ja puolustettavan argumentin. Argumenttien tulisi olla
totuudenmukaisia, hedelmaéllisid ja ennen kaikkea niiden tulisi tarjota lukijoille uutta tietoa.

Perustele argumenttisi

Jokainen argumentti on perusteltava rationaalisesti ja sen on ldhtokohtaisesti oltava osoitettavissa
oikeaksi tai vaardksi. Esimerkiksi aikakauslehtiartikkelissa voit vain todeta asioita, mutta
tieteellisessd julkaisussa argumenttien on pohjauduttava johonkin. Mikili kyseessd on oma
mielipiteesi, tuo se selkeisti esille. Myos mielipiteesi on kuitenkin pohjauduttava johonkin, joko
esitteleméddsi aineistoon tai sen arviointiin.



Ole selkeéd

Tieteellinen teksti ei ole sama asia kuin vaikeaselkoinen teksti. Mikéli et kykene ilmaisemaan asiaa
selkedsti, voi olla, ettet ole ymmartdnyt asiaasi riittdvan hyvin itsekddn. Vaikka késitelty aihe olisi
monimutkainen, ei sitd kuvaamaan tarvita vaikeita virkerakenteita tai pitkid, outoja tai
vierasperdisid sanoja. Pyri havainnolliseen kieleen esimerkkien avulla ja aktiivin kdyttdon passiivin
sijaan.

Tieteelliseen ajatteluun ja samalla myos tieteelliseen kieleen kuuluu arkiajattelua korkeampi
abstraktion aste. Téstd johtuen aihe itsessddn saattaa olla lukijalle vaikeasti hahmotettava ja siksi
kéytettyjen kasitteiden tasolla tekstin tulisi olla johdonmukaista ja selkedd. Késitteitd onkin siksi
syytd kayttdd johdonmukaisesti eika késitteen madritelman tulisi vaihdella kirjoituksen sisilla.

Ole objektiivinen

Tieteellisen tekstin tyyliin kuuluu asettuminen erdéssd mielessé tekstin ulkopuolelle, sen
tarkkailijaksi. Objektiivinen ote vaatii omien arvostuksien, mielipiteiden ja intuition sivuuttamista.
Vaikka tutkijan omat arvot ja mieltymykset vaikuttavatkin tutkimuskysymyksen rajaamisessa ja
valinnassa, ne eivit saisi vaikuttaa itse tutkimukseen. Objektiivisuuden vaatimus tarkoittaakin
tekstin tasolla tasapuolisuutta ja avoimuutta, mutta myods omien subjektiivisten lahtokohtien
tunnustamista.

Tieteellisessi esityksessd onkin lopulta yhté tirkedd se mité jatetddn sanomatta kuin se mitd
sanotaan. Kirjoittaessasi nimeét ja luokittelet asioita ja samalla kategorisoit maailmaa tietylld
tavalla; mielipiteesi ja arvostuksesi ndkyvét sanavalinnoissasi sekd tavassasi hahmottaa maailmaa ja
siten vaikuttavat osaltaan myos tieteelliseen tekstiisi. Tdmén tunnustaminen on oleellista tieteellisen
tekstin objektiivisuuden kannalta.

Tutustu julkaisuun

Ennen kuin alat kirjoittaa tutustu julkaisuun, jossa toivot kirjoituksesi julkaistavan. Tavat kirjoittaa
sekd kirjoitusten laajuus vaihtelevat julkaisusta toiseen. Kiinniti erityisesti huomiota kirjoitusten
tyyliin ja tekstityyppeihin. Kirjoitusten taso saattaa vaihdella, joten tutustu useampiin teksteihin ja
ota mallia parhaiten onnistuneista. Tarkistamalla etukdteen mitd julkaistavalta kirjoitukselta
vaaditaan sddstit aikaa ja vaivaa sekd itseltdsi ettd julkaisun toimituskunnalta.

Tunnista tekstisi kohderyhma ja tarkoitus

Tekstin kohderyhma vaikuttaa valittuihin viestinnédn keinoihin. Kirjoitettaessa tieteelliseen
julkaisuun voidaan lukijoiden olettaa omaavan tiedot tieteen perusasioista. Agricolan sekd Ennen ja
nyt -julkaisun kohdalla tima tarkoittaa historiallisten peruskasitteiden (esim. anakronismi)
hallitsemista. Myo0s tekstityyppi ja tekstin tarkoitus vaikuttavat kdytettdvidn kieleen. Uutisessa
kéaytettdvan kielen voi olettaa sisdltdvdan vihemmin erikoiskielen késitteitd kuin vastaavaa aihetta
késittelevan referee-artikkelin.

Voit kirjoittaa verevésti, mutta varo liiallista omakohtaisuutta

Tieteelliseen asiatyyliin ei tavallisesti kuulu omien tuntemusten ja kokemusten kuvaileminen.
Omakohtaisen arkikokemuksen kdyttiminen tieteellisen tekstin osana voi tarjota kirjoituksellesi
kiinnostavan koukun, mutta omien tuntemusten liiallinen viljeleminen voi vieraannuttaa lukijan.
Omien kokemusten tulisi liittyd aiheeseen, silld muutoin syntyy kuva, etti kirjoittaja haluaa kertoa
omasta erityislaatuisuudestaan aiheen kustannuksella. Onkin hyva muistaa, ettd aiheella tulee aina
olla yleistd merkitystd muillekin kuin kirjoittajalle.



Aikatauluta

Kirjoitusprosessia suunnitellessasi on syytd pitdd mielessé aika, jonka olet valmis uhraamaan
kirjoituksellesi. Eri tekstilajeissa ajankayttd kohdistetaan eri asioihin, mutta varaa kuitenkin aina
tarpeeksi aikaa itse kirjoitusprosessille. Aikataulun tarkoitus on ennen kaikkea tarjota konkreettinen
takaraja, jonka tulisi kannustaa kirjoittamaan. Lisédksi sovittu deadline auttaa toimittajia
suunnittelemaan lehden tai foorumin julkaisuaikataulua.



1.2 Kuinka verkkolehti eroaa painetusta julkaisusta

Tieteellisesti verkkojulkaisu ei eroa painetusta

Verkossa julkaistava tieteellinen teksti on yhté kaikki tieteellinen teksti. Sille asetettavat
vaatimukset uudesta tiedosta, ldpindkyvyydesti ja lahdekritiikistd eivit eroa milldén tavalla
perinteisesta painetusta julkaisusta.

Verkkolehti avaa mahdollisuuden avoimemmalle keskustelulle

Artikkelin yhteyteen liitetty mahdollisuus kommentoida kirjoittajan tekstid mahdollistaa
suoremman yhteyden kirjoittajan ja lukijoiden vélilld. Samalla mahdollisuus kommentoida
artikkelia altistaa sen suoremmin julkisen kritiikin kohteeksi, silld julkaistut tekstit ja niihin liitetyt
kommentit ovat kaikkien lukijoiden nihtévilla.

Aina kommentteja ei tule. Niiden puute ei vield tarkoita, etté teksti olisi vaiettu kuoliaaksi.
Mahdollisuus tekstin suoraan kommentointiin tulisikin ndhdé ensi sijassa verkkolehden tarjoamana
vaihtoehtona perinteisen tieteellisen — toisten kirjoittajien kirjoituksissa tapahtuvan —
kommentoinnin ohella.

Verkkolehti mahdollistaa laajemmin artikkelin multimodaalisuuden

Verkkolehti tarjoaa monia ulottuvuuksia. Esimerkiksi haastattelun yhteyteen voi liittda
ddnimateriaalia itse haastattelusta tai lektion voi julkaista seké kirjallisessa muodossa ettd videona.
Erityisen hyodyllisid verkkojulkaisun tarjoamat mahdollisuudet ovat, jos artikkelin
alkuperdisaineistona kdytetddn eri medioita. Télloin niitd voidaan julkaista joko kokonaisuudessaan
tai rajattuina versioina osana artikkelia, jolloin lukija voi itse muodostaa niistd omat mielipiteensa.

Kéyta hyvéksesi linkkien tarjoamia mahdollisuuksia

Yksi verkkomedian vahvuuksista suhteessa painettuun julkaisuun on mahdollisuus hyperlinkkien
avulla tuoda muualta internetistd 16ytyvéé tietoa helposti tekstidsi lukevien saataville. Linkkien
tarjoama tieto voi olla joko oleellista lisdtietoa aiheeseen, kédyttdmidsi sdhkoisid 14hteitd tai ldhteiden
sdahkoisid versioita. Esimerkiksi digitoidut alkuperdisaineistot ja 1dhteet ovat kaikkien artikkelia
lukevien ulottuvilla, jolloin lukijat voivat tarkistaa kiinnostavan ldhteen vaivattomasti. Samalla
myo6s oman ldhdekritiikkisi merkitys korostuu, koska lukijoiden on huomattavasti helpompi havaita
virheelliset, vaillinaiset tai johdattelevat ldhdeviittaukset. Haasteena on linkkien muuttuvuus — ne
saattavat vanheta nopeasti. Tdtd ei voi tdysin valttia.

Verkkolehti on helpommin, nopeammin ja pysyvdmmin saatavilla kuin painettu

Séhkoisesti julkaistu artikkeli, arvio tai mielipide on vilittdmasti julkaisuhetkestdédn ldhtien vapaasti
kaikkien internetid kayttivien saatavilla. Verrattuna perinteiseen painettuun julkaisuun (esim.
kirjaan, aikakauslehteen, sanomalehteen) ei tekstin saatavuudelle ole asetettu vastaavia rajoituksia.
Vapaasti selattaville sivustoilla vieraileminen on maksutonta ja tieto séilyy luettavissa
kaytdnnollisesti katsoen rajattoman ajan.

Tieto kirjoituksen sisdllostéd vélittyy myds suurelle joukolle satunnaisia lukijoita, jotka hakevat
kirjoituksen aiheesta tietoa hakukoneen vilitykselld. Siksi internetissé julkaistun kirjoituksen
lukijajoukko on huomattavasti laajempi ja heterogeenisempi kuin mika se olisi saman kirjoituksen
painetulla julkaisulla. Laajempi ja epdyhtendisempi lukijajoukko asettaa erityisid vaatimuksia
tieteellisen tekstin selkeydelle. My6s mahdollisuus hakea yksittdisid sanoja tekstin siséltd korostaa
kappaleesta toiseen jatkuvan loogisen rakenteen merkitysta.



1.3 Tekijdnoikeuksista ja sitaattioikeudesta

Lahtokohta — tieteessa kaikki sallittua

Lahtokohtaisesti tieteellisessa tekstissé erillistd lupaa teoksen, kuvan tai muun tekijanoikeudella
suojatun kohteen kayttoon ei tarvitse kysyid. Oikeus kayttdd niitd teoksia osana tieteellistd toimintaa
perustuu ns. sitaattioikeuteen, jonka tekijanoikeuslaki takaa tieteelle. Suoria lainauksia muiden
teoksista tulee kuitenkin kdyttda vain tarkoituksen edellyttiméssé laajuudessa ja niilld tulee olla
ymmarrettdva yhteys asiaan, jota lainaus koskee.

Hyvén tavan mukaan

Tekijdnoikeuksien kidytdssd on huomioitava hyvit tavat: toisen teoksen kattava lainaaminen ei ole
itsendistd tutkimusta ja uuden tiedon tuottamista vaan plagiointia. Myds muutoin on hyvin tavan
mukaista kysyé esimerkiksi kuvan tai ddnindytteen osalta teoksen tekijén lupaa sen kayttoon.
Merkitse selkedsti kenen tekemé teos alkujaan on. Samoin haastattelujen ja kirjeenvaihdon kohdalla
tulee muilta osapuolilta kysyé lupaa ennen niiden kiyttdmisté, erityisesti mikéli olet aikeissa lainata
niitd suoraan.

Tekijanoikeudet sdhkbisessd mediassa

Tekijanoikeudet ovat riippumattomia kdytetystd tiedonvélittdmisen formaatista. Siten sdhkdisesti
julkaistun artikkelin kohdalla patevit samat sddnnot kuin perinteisessé painetussa julkaisussa.

Kunnioita myds tekijanoikeudettomia teoksia

Tekijdnoikeuden suojaa laajentavat erityiset tekijin moraaliset oikeudet teokseensa. Tieteellisessa
toiminnassa tdma tarkoittaa sitd, ettd vaikkei teos nauttisikaan enii tekijdnoikeuden suojaa on teosta
lainattaessa yhti kaikki mainittava tekijan nimi. Lainaus toisen teoksesta ei saa myoskédéan
oleellisesti muuttaa teoksen kirjallista tai taiteellista arvoa tavalla, joka on omiaan loukkaamaan
teoksen tekijad. Esimerkiksi yhdistelemalla tekstipatkid teoksesta voidaan lainaus saada nidyttimaan
tdysin jarjettomalta.

Kuvan, dénitteen tai videon kdyttaminen osana tieteellista artikkelia

My®6s muiden kuin kirjallisten teosten lainaamiseen péitevit samat tieteellisen siteeraamisen ja
hyvén tavan vaatimukset. Tieteelliseen julkaisuun voi ottaa kuvia tai videoita julkisista
taideteoksista, mikéli pddasiallisena sisdltond pysyy teksti. Toki kéytetyilld kuvilla tai videolla tulee
olla samalla tavoin asiallinen yhteys tekstiin kuin perinteisillékin siteerauksilla. Myos kuvan tai
videon kohdalla lahde on mainittava selkeésti.

Adnitteiden osalta erityisesti musiikkitallenteiden tekijinoikeuksia valvotaan varsin tarkkaan
internetissd. Siksi niiden kayttdmistd osana tieteellistd artikkelia pitdd harkita ja rajata musiikin
madrd kattamaan vain tarpeellinen. Muiden dédnitteiden osalta (esim. radio-ohjelmat) vastaavaa
tekijdnoikeusvalvontaa ei ole — ainakaan samassa laajuudessa —, mutta siteeraamista tulisi
kontrolloida hyva tieteen tekemisen tapa.



2. Hyva teksti

Hankalasti luettava teksti antaa helposti huonon vaikutelman myds tekstin asiasisdllostd. Tadmén
luvun tarkoituksena on antaa vinkkejd vaivattomasti luettavan tekstin kirjoittamiseen. Alaluvussa
2.1 kdydaan ldpi yleisimpid oikeakielisyyteen liittyvid ongelmakohtia. Alaluvussa 2.2 annetaan
vilineitd sujuvan tekstin tuottamiseen ja siithen, kuinka varmistaa viestin perillemeno lukijalle.
Koska tdma ohjeistus ei voi kattaa ldheskédén kaikkea kielen- ja tekstinhuoltoon liittyvaa, on
alalukuun 2.3 kerétty hyodyllisiksi katsottuja aiheeseen liittyvid sanakirjoja, sivustoja ja kirjoja.
Jokaisen kohdalla on kerrottu mihin tarkoitukseen ja miten néitd vélineitd suositellaan
kéytettavaksi.



2.1 Vialimerkit ja oikeinkirjoitus

Kayta tekstinkasittelyohjelman oikolukua

Nykyisin jokaiseen tekstinkédsittelyohjelmaan samoin kuin moniin selainohjelmiin on mahdollista
liittdd oikolukuohjelma, joka karsii pois suurimman osan kirjoitusvirheistd. Tutustu kiyttdméasi
ohjelmiston oikolukuun viimeistdan kidydessasi tekstidsi 1dpi ennen sen ldhettdmistd. Ndin sddstit
aikaa ja vaivaa itseltdsi, toimituskunnalta ja lukijoilta.

Opettele vilimerkkien kaytto

Vilimerkkien hallinta kannattaa opetella, silld niiden oikeaoppinen kéytto lisdé tekstin luettavuutta.
Ohessa on vain muutama — joskin oleellinen — huomio vélimerkkien kédytostd, mutta niistd 10ytaa
helposti lisdtietoa niin verkosta kuin kirjastotakin.

Ajatusviiva (-)
Suomeksi kirjoitettaessa kiytetddn niin sanottua lyhyempédéa ajatusviivaa (— ei —). Ajatusviivaa
kiytetddn 1lmaisemaan rajakohtaa.

18-30-vuotiaat, vuosina 1908—1910, katso sivut 2632

Liséksi ajatusviivaa kéytetdén, jos virkkeen lopuksi halutaan osoittaa jotain odottamatonta tai
yllattavaa.

Hén 16ysi arkistosta kymmenen kiayttokelpoista kirjettd — ja satoja sivuja turhia
muistiinpanoja.

Ajatusviivaa voidaan kiyttdd erottamaan virkkeen sisilld oleva irrallinen lisa.

Aiempi tutkimus nojaa vahvasti — Mehkéldisen tutkimusta lukuun ottamatta — olettamaan
kielen kommunikatiivisesta luonteesta.

Seka virkkeen lopussa ettd sisdlld kdytettdvén ajatusviivan voi korvata pilkuilla. Monesti kirjoittajat
valttidvét asiatyylissd ajatusviivan kdyttod, mutta tieteelliseen kirjoittamiseen ajatusviiva
tehokeinona soveltuu — harkiten kaytettyna.

Yhdysmerkki eli tavuviiva (-)
Huomioi yhdysmerkin seké vililyonnin paikka eri ilmauksissa.

Apu-lehti, maa- ja vesimittauslehti, Aku Ankka -lehti, nyky- Aku Ankka (julkaisee turhan
harvoin Van Hornin sarjakuvia)

Jos sanat ovat rinnasteisia, kiytetddn niiden vélissd yhdysmerkkia.
Teoreettis-metodologinen, sini-musta-valkea

Yhdysmerkkid kaytetddn selvyyden vuoksi, jos sanan alkuosana on harvinainen tai outo vierassana.
queer-tutkimus

Yhdysmerkkid kaytetddn erisnimissa

Lénsi-Eurooppa, Iso-Britannia

Kokolainausmerkki () ja puolilainausmerkki (°)

oisin kuin esimerkiksi englannin kielessd, lainausmerkit ovat suomessa vain muutamia
T k kik 1 kiel , 1 kit t t
poikkeuksia lukuun ottamatta kokolainausmerkki ” (ei puolilainausmerkki ).



Paidasiallisesti puolilainausmerkkié kdytetdin merkitsemdin lainausta lainauksen sisélld. Léhes
kaikissa muissa tapauksissa kdytetddn normaaleja lainausmerkkejé.

”Mottosen sanoin, *elamme kovia aikoja’.”

Viélimerkit sitaattien yhteydessa

Vilimerkkejd kdytetddn riippuen siitd, kuuluvatko ne osaksi sitaattia vai sitd ympardivdd virkettd.
Kirjeessddn hén totesi: ”Kuten olen aina sanonut, ‘concordia res parvae crescunt’.”
Heidin mottonsa oli "concordia res parvae crescunt”.

Kun sitaattia seuraa johtolause (lause, jossa kerrotaan kuka puhuu), toimitaan seuraavasti: Jos
sitaatti loppuu pisteeseen, ei sitd merkitd, vaan lainausmerkkien jilkeen lisétdédn pilkku. Jos sitaatti
loppuu kysymysmerkkiin tai huutomerkkiin, ei lainausmerkkien jilkeen kiytetd pilkkua.

”Concordia res parvae crescunt”, totesi hin kirjeessdan.

”Concordia res parvae crescunt!” totesi hédn kirjeessédén.

Merkkii ... ei kdytetd asiatekstissd kuin aivan muutamassa harvinaisessa tapauksessa.

Merkkia ei kdytetd suomenkielesséd ilmaisemaan lainauksesta poistettua kohtaa. Tdméa merkitédn
kahdella ajatusviivalla [ —].

Lauseenvastiketta ennen tai sen jalkeen ei tule pilkkua

Lauseenvastike ei ole itsendinen lause, sillé siind ei ole predikaattiverbid. Ndin ollen sitd ei eroteta
pilkulla muusta virkkeesta.

Esimerkeissé lauseenvastikkeet on kursivoitu.
Saadakseni kdsityksen tutkimustilanteesta tutustuin tutkimuskirjallisuuteen.

Tutkimustilannetta arvioitaessa on tarkeda ottaa huomioon viimeaikaisimmatkin
tutkimukset.

Kirjeaineistosta jouduttiin luopumaan ldhteend sen tuhouduttua kélnildisen arkiston mukana.

Iso vai pieni alkukirjain

Yleensi oppilaitosten, tutkimuslaitosten, virastojen, yritysten, yhdistysten ynnd muiden vastaavien
nimet alkavat isolla kirjaimella. Huomaa kuitenkin, ettd vain ensimmdiinen sana alkaa isolla.

Turun yliopisto, Euroopan unioni, Kotimaisten kielten tutkimuskeskus
Yliopistojen laitokset ja oppiaineet kirjoitetaan pienelld.

historian, kulttuurin ja taiteiden tutkimuksen laitos, yleinen historia

Nimen alkukirjainten valiin tulee viélilyonti

Nimen alkukirjainten vilille jatetdan vililyonti, kuten esimerkiksi M. A. K. Halliday — e1 M.A.K.
Halliday.

Opi tunnistamaan suomen kielen ongelmakohdat

Vaillinaisesti taipuviin sanoihin seké vaikeisiin yhteenkirjoitussdintdihin kannattaa tutustua jo
ennen kirjoittamisen aloittamista. Oikolukuohjelma ei korjaa esimerkiksi yhdyssanavirheitd mikéli



molemmat yhdyssanan osat voivat esiintyd myds itsendisind. Niinpd “saman suuruinen” ei ohjelman
oikeinkirjoitustarkistuksen mukaan ole virhe, vaikka oikeakielisempi muoto on yhteen kirjoitettuna
”samansuuruinen’.

Monikollisen tekijdn kanssa aina monikollinen verbi

Ole tarkkana kongruenssin kanssa eli tarkista, ettd lauseen subjekti ja predikaatti ovat samassa
luvussa.

Subjekti ja predikaatti on merkitty kursiivilla seuraaviin esimerkkeihin.
tutkimuksessa kdytetyt aineistot osoittavat
Nemonen ja Nymonen ovat sitd mieltd
hianen tekeminsa johtopdidtelmdt perustuvat

yksi kyseisen tekstin vahvuuksista ovat kuvat

Tarkista yksittaiset hankalat sanat sanakirjasta
Kirjoitetaanko internet isolla vai pienelld? Mité eroa on sanoilla pyhéttd ja pyhikko?

Nelli-portaalin kautta pddsee MOT-sanakirjaan, josta 16ytyy Kielitoimiston sanakirja. Sen avulla
tarkistat sanan merkityksen, kirjoitusasun ja taivutusmuodot.

Yhdyssanat

Yhdyssanoja on monenlaisia ja niihin liittyvid sddntdjd on kirjoitettu paljon. Paras ohje, minkéd voi
lyhyesti antaa on: Kiinnitd yhdyssanoihin huomiota ja tarkista sana, jos olet epavarma. Yhdyssanan
kirjoittaminen kahtena tai useampana erillisend sanana voi pahimmassa tapauksessa muuttaa tekstisi
sisaltod.

Joka viittaa sanaan, mikd lauseeseen

Joka-pronomini viittaa yhteen sanaan, jonka tulee sijaita vélittomésti joka-sanan edelld.

Mikd-pronomini viittaa puolestaan koko edeltdvin lauseen sisdltoon, miké on sekin oivallinen tapa
viitata.

Aikamuotojen kdytosta
Kiinnitd huomiota aikamuotojen kadyttoon. Mitd itse teet, tutkit tai olet mielta tulee preesensiin.
EI Téssé artikkelissa olen tutkinut VAAN Téssa artikkelissa tutkin

Tutkimuskirjallisuuden siséltd on ajatonta ja siksi siitd puhuttaessa kiytetdan preesensia.
Rinnastettaessa preesensissd etenevéd selostusta johonkin aiempaan on aikamuotona perfekti.

Jo paittyneistd tapahtumista kdytettiva aikamuoto on imperfekti ja imperfektissd etenevissa
kirjoituksessa edeltdvidd tapahtumaa kuvaamaan kdytetddn pluskvamperfektia.

Lyhenteet

Kaiytd lyhenteitd, jos uskot lukijan tuntevan lyhenteen ja sen kéyttd jamékoittad ilmaisua ja
selventdd tekstid.

Organisaatioiden yms. nimet on ensi kertaa mainittaessa hyva kirjoittaa auki, siten ettd lyhenne
seuraa nimed suluissa. Tdmén jédlkeen tekstissa voi kdyttdd lyhennettyd muotoa.

Suomalaisen Kirjallisuuden Seura (SKS) ei endd julkaise hopondpokirjoja. SKS ottaa télld



kantaa maailman hattivattien tilanteeseen.

Erikseen ovat niin sanotut nimilyhenteet, kuten NASA ja YLE. Niiden kayttoon liittyy monia
hankalia sddntdjd, joihin kannattanee tutustua, jos nditd haluaa kayttaa.



2.2 Hyvaén tekstin tuottamisesta

Tekstilld on tarkoitus

Tekstilld on aina tarkoitus, jonka pyrit vélittdmaén lukijoillesi. Selvita tekstin tarkoitus itsellesikin ja
pidé se mielessd koko kirjoitusprosessin ajan.

Aloita kiinnostavasti

Vaikka itse asiaan on hyvd mennd mahdollisimman varhaisessa vaiheessa, on teksti suotavaa
aloittaa vetdvisti, jotta lukija kiinnostuu lukemaan koko tekstin. Riippuen tekstilajista voi tekstin
aloittaa esimerkiksi heittdmalld ilmoille jonkin artikkelin keskeisistd kysymyksistd, kertomalla
lyhyesti jostain tutkimuksesta esiin nousseesta ylldttdvasta huomiosta, liittdimélld aiheen johonkin
isompaan kontekstiin tai kertomalla aiheesta jonkin yksittdisen kiintoisan esimerkkitapauksen.

Otsikko
Otsikko alkaa isolla kirjaimella eikd sen perdén tule pistetta.

Otsikko on hyvin tirked osa tekstiési ja verkossa sen merkitys korostuu. Lukija voi pelkén otsikon
perusteella paittdéd lukeeko hin kyseisen artikkelin vai ei. Otsikon tulee kertoa lyhyesti mista
tekstissd on kyse, tarjota siitd yleistys, tiivistys tai keskeinen nikokulma. Samalla erityisesti
pédotsikon olisi hyvé houkutella lukijaa.

Huomioi eri otsikkojen suhde toisiinsa. Tarkista, ettd viliotsikot ovat alisteisia yldotsikoille ja ettéd
samanarvoisiksi tarkoitetut otsikot ovat todella samantasoisia.

Esittele ihmiset

Kun kirjoitat henkilostd ensimmaéisté kertaa, muista aina esitelld hinet. Esittelyn laajuus ja tarkkuus
riippuu seka tekstilajista ettd henkilon merkityksesta tekstillesi.

Mind-muotoa on taysin hyvéksyttidvaa kayttaa

Yksikon ensimmaéisen persoonan kdyttdminen mahdollistaa sen, ettd kirjoittaja tuo asemansa
avoimesti esiin ja ottaa vastuun kirjoituksestaan. Toisaalta liiallinen ”miné itse” -teksti saattaa
tympdistd lukijaa. Arvioi kdyttotarve tilanteen mukaan.

Kirjoita suomeksi

Paikannimet, yliopistot ynnd muut kirjoitetaan suomeksi. Vieraskielisen nimen voi halutessaan
mainita suluissa suomennetun nimen perdssd. Huomioi, ettd jotkin vieraskieliset nimet ovat
vakiintuneet suomen kieleen sellaisenaan (esimerkiksi Abo Akademi).

Huomioi kielen rekisteri

Tekstin tarkoitus, julkaisufoorumi seki oletettu lukijakunta mééraavat tekstin tyylin, sen rekisterin.
Hyvi tyyli médérdytyy aina kdyttdyhteyden mukaan. Vain tiedostamalla lukijasi voit varmistua siité,
ettd kayttamasi kasitteet ja rakenteet ovat soveltuvia. Hyvissé tekstissi ei tavallisesti vaihdeta
kielellistd rekisterid vaan pitdydytddn tekstin alussa valitussa tyylissd. Valitun rekisterin
ulkopuoliset ilmaukset hyppéévit esiin muutoin yhtendisesti tyylistd. Tavallisesti hyvassi
tieteellisessd tekstisséd pitdydytddn ns. asiatyylissd. Katso asiatyylin luonteesta luvusta 1.1 (Mité
tekstissa tulisi huomioida kirjoitettaessa tieteelliseen julkaisuun tai portaaliin).



Varo vieraiden kielten vaikutusta

Varo vieraiden kielten tai vanhojen kielimuotojen vaikutusta. Esimerkiksi ranskan kielen
koukeroiset rakenteet istuvat huonosti suomalaiseen asiatyyliin aivan samalla tavoin kuin vanhan
suomen ilmaukset. Huolellisesti kdytettyna kielen rekisteri sallii poikkeamat rekisterirakenteesta
tehokeinoina, jolla voit korostaa erityisesti jotain kirjoituksesi osaa.

Kielen rakenteen lisdksi pitdydy suomen kielessd myds sanastotasolla. Esimerkiksi workshop on
suomeksi tyoryhmad ja sessio istunto.

Ole systemaattinen nimien, rahayksikkojen, mittojen yms. kdytossa

Hyvéin tyyliin kuuluu erisnimien ja erdiden yleisnimien kuten valtioiden, henkildiden ja
valuuttayksikéiden yms. johdonmukainen kdyttiminen.

Lukijan on vaikea seurata kuka tai mikd on toimijana tai toiminnan kohteena, mikéli samaan
kohteeseen viitataan useilla eri sanoilla. Esimerkiksi osalla valtioista on suomeksi useita
vaihtoehtoisia, hyvéksyttyja kirjoitustapoja.

Arabiemiraatit, Yhdistyneet Arabiemiraatit, Yhdistyneet arabiemiirikunnat,
Arabiemiirikunnat

Henkilonnimien kohdalla on syyté pitdytyd yhdessd muodossa. Saman henkilon kutsuminen valilla
Matiksi toisinaan Matti Meikildiseksi ja joskus Meikéldiseksi on omiaan sekoittamaan lukijaa.
Henkilon esittelyn jidlkeen on hyvé valita yksi kirjoitusasu, jonka katsot sopivaksi tekstin tyyliin.

Valuuttojen sekd mittojen ilmoittamisessa on syyté olla johdonmukainen. Valuuttasumman tai mitan
ilmoittamisessa on suotavaa kayttda lapi kirjoituksen yhtd ainoaa yksikkod. Vaihtoehtoisesti yksikon
voi ilmoittaa sekd vieraalla yksikolld ettd kotoisalla yksikolld, jolloin ensisijaisesti kdytetddn
vierasta yksikkod ja kotoinen yksikko — valuuttojen osalta euro — merkitddn sulkeisiin.

Valitset minka tahansa tavan pitdydy siind systemaattisesti lapi koko tekstin.

Viélta substantiivitautia

Kiytd rohkeasti verbeji ja selkeitd, yksinkertaisia ja suoria tapoja ilmaista jokin asia.

Tekstin tulee olla yhtenéinen

Tekstin yhtendisyyteen vaikuttavia tekijoitd on useita, jotka voidaan jakaa karkeasti kolmeen
pdaryhmaiin: rakenteen, kieliasun ja siséllon yhtendisyyteen. Rakenteen osalta kiinnitd huomiota
sen loogisuuteen seké lauseiden ja kappaleiden vilisiin viittaussuhteisiin. Kieliasun yhtendisyyden
varmistat kayttdmalld kytkentdsanoja ja yhtendisid aikamuotoja. Sisdllon yhtendisyydestd huolehdit
parhaiten pitdytymaélld valitussa aiheessa sekd sitomalla tekstisi aikaan ja paikkaan.

Kéyta tdydellisia lauseita

Tieteellisessd asiatekstissé ei ole tule kayttdd epétiydellisid lauseita muutoin kuin erittdin
harvinaisena painotuskeinona. Padsadntoisesti kdytd virkkeessd aina my0s pailausetta.

Sammakot ovat kiinnostavia eldimid. Toisin kuin leijonat, jotka ovat laiskoja.
(Jalkimmaisestd virkkeestd uupuu padlause.)

Al pelkdé toistoa

Al4 vilttele avainasioiden toistoa tai toisin sanomista, sill tiedollinen toisto auttaa lukijaa
pysymaédn perilld artikkelisi keskeisestd sisdllosta.



Pidéa subjekti lahelld predikaattia

Pidé subjekti mahdollisimman ldhelld predikaattia. Viltd rakennetta, jossa lukija on predikaattiin
pédstessdin jo unohtanut miké oli subjekti. Viltd eritoten pitkid kiilalauseita.

Sammakot, jotka eivét ole leijonien tavoin laiskoja ja karvaisia tahi hattivattien tavoin
kuvitteellisia ja ukonilmalla itseensd sdhkod varaavia, ovat kiintoisia.

Aloita kappaleet ja virkkeet tutulla tiedolla

Luettavuuden kannalta voidaan perussidéntond pitdd ettd teema, eli lukijalle jo tuttu tieto, esitetdin
ennen reemaa, eli lukijalle uutta tietoa. Néin lukijan on helpompi ottaa vastaan uutta tietoa, koska
hén pystyy sitomaan sen johonkin hinelle jo ennestdin tuttuun.

Taluta lukija lapi tekstin — metatekstin tdarkeys

Tehtavisi tekstin kirjoittajana on ohjata lukija ldpi tekstin — kertoa misté ollaan tulossa, minne
ollaan menossa ja miten asiat matkalla liittyvit toisiinsa. Metateksti seké strukturoi tekstid ja ohjaa
tulkintoja mutta myds pitdd ylld vuorovaikutusta kirjoittajan ja lukijan vélilld. Metatekstilla
tarkoitetaan niitd sanoja ja ilmaisuja, joilla kirjoittaja viittaa omaan késilld olevaan tekstiinsa.

Metatekstin yksi tarkoituksista on sitoa teksti selkedksi kokonaisuudeksi. On tarkedd kirjoittaa auki
tekstin rakennetta eli kertoa lukijalle missé ja mitd aiotaan kasitelld, missd asiakokonaisuuksien
rajat kulkevat ja mitkéd osarakenteet liittyvét toisiinsa ja miten ja mihin kokonaisrakenteeseen ne
kuuluvat. (Esimerkiksi ”Kuten jo edelld todettiin...”, ’Seuraavassa luvussa tarkastelen...”,
”Ensimmaiseksi kisittelen... Toiseksi pohdin...””) Aina uuden alaotsikon jélkeen on hyvi hyvin
lyhyesti kertoa, mitéd kyseisen alaotsikon alla aikoo késitelld. N&itd yhteenvedon omaisia virkkeitd
voi tiivistdd siséllyttdmélld nithin muutaman avainsanan tai késitteen.

Metatekstid kdytetddn myos kiinnittdméén lukijan huomio juuri luettavana olevan kohdan
ulkopuolelle ja liittimaén kyseinen kohta toisiin teksteihin tai saman tekstin sisélld olevaan toiseen
kohtaan. Tdhén tarkoitukseen kdytetddn usein lyhenteitd kuten vrt. ja ks. (vertaa ja katso).
Tadmainkaltaisen metatekstin avulla voidaan kdyda keskustelua esimerkiksi tekstisi liitteend olevien
kuvien tai taulukoiden tai aivan toisten tekstien ja tutkimusten kanssa.

Vuorovaikutusta lukijan kanssa on oman tekstin kommentointi. Télloin esimerkiksi kerrotaan
lukijalle, miten kirjoittaja asioita ldhestyy. Tutkija voi kirjoittaa esimerkiksi analysoivansa jotain
asiaa yleisesti tai tarkastelevansa jotain asiaa katsauksenomaisesti.

Kirjoita lyhenteet auki erityisesti pitkissa teksteissa

Yleisesti ottaen erityisesti pidemmissé teksteissd lyhenteet on hyvé kirjoittaa auki. (Ei mm. vaan
muun muassa.)

Vilta ylipitkia virkkeita

Virkerakenne vaikuttaa luettavuuteen. Vilta siis yltiopdisen pitkid virkkeita.

Asiatekstisséa on luvallista kayttaa kuvaannollista kielta retorisena keinona

Asiatekstisséd on sallittua kdyttda retorisia keinoja, jos olet varma, ettéd hallitset niiden kiyton ja voit
olla varma, ettd my0s lukija tunnistaa ne tekstistési. Jos koet, ettd sinun tarvitsee selittda
kayttamddsi kuvaannollista kieltd, dl4 kayta sitd. Téallaisia retorisia keinoja ovat esimerkiksi
metafora, ironia, vertaus seki litoteesi.



Tekstin tulee tarjota tietoa lineaarisesti

Kiinnitd huomiota missé jirjestyksessa tarjoat tietoa lukijalle. Annostele tietoa sopivasti niin, ettei
tekstiin jaa tiedollisia kuiluja, jotka lukijan olisi selvitettévi. Tietoa ei saisi myOskédn tarjota liikaa,
vaan uuden tiedon madrda tulee sddnndstelld, jottei lukija turhaudu tai rasitu liiaksi.

Yksi kappale sisaltaa yhden ajatuskokonaisuuden

Kappale késittelee aina yhden ajatuksellisen kokonaisuuden. Voit helpottaa kappaleiden jasentelyéd
siten, ettd keksit jokaiselle kappaleelle tydotsikon. Jos et onnistu keksiméén selkedd otsikkoa,
kannattaa kappale miettid uudelleen. Joskus auttaa kappaleen liittiminen toiseen kappaleeseen tai
sen pilkkominen pienempiin osiin.

Kappalerajojen avulla lukija tunnistaa tekstistd heti ajatukselliset kokonaisuudet jo ulkondon
perusteella.

Ald anna kappaleen kasvaa liian pitkéksi

Parhaassa tapauksessa kaikki kirjoituksesi kappaleet ovat lahestulkoon samanpituisia. Tdma ei
kuitenkaan ole ehdoton vaatimus kunhan vain muistat vélttidi erityisen pitkid kappaleita.

Erilaisia tapoja aloittaa kappale

Kappaleen aloittamiseen kannattaa kiinnittdd huomiota. Koska jokaisen kappaleen tulisi sisdltdd
yksi ndkokulma, aihe tai teema, voi kappaleen alkuun muotoilla virkkeen, jossa selvennetiin, mitad
kappaleessa tullaan késittelemadn. Alun virkkeessd kannattaa mainita kappaleen avainsanat ja
-kisitteet, jotka tulevat toistumaan my6hemmin kappaleessa. Kaikki uusi ja oleellinen tieto
annetaan lukijalle jo kappaleen alussa, joten késite(et) ja ideat selkeytyvét lukijalle rinta rinnan
kappaleen edetessa.

Vaihtoehtoisesti voit aloittaa kappaleen mainitsemalla lyhyesti mihin edellisessd kappaleessa
paddyttiin, jolloin kappale etenee dekkarimaisesti kohti loppuhuipennusta. Téll6in argumentti
rakentuu edellisestd kappaleesta késin — tunnetusta kohti tuntematonta.

Siirtyminen kappaleesta toiseen

Kappaleiden vilille on hyvé rakentaa silta auttamaan lukijaa siirtyméan ajatuskokonaisuudesta
toiseen. Voit joko kappaleen lopussa viitata lyhyesti seuraavan kappaleen siséltoon tai uuden
kappaleen alussa viitata edellisen kappaleen ajatuksiin. Myds lyhyt asioiden kertaaminen toisin
sanoin on luettavuuden kannalta tdrkedd. Tdmén voit tehdd kappaleen lopussa, jolloin uusi kappale
alkaa suoraan uudella tiedolla. Vaihtoehtoisesti voit lopettaa edellisen kappaleen uuteen tietoon,
jolloin heti uuden kappaleen alussa kdyt lyhyesti ja toisin sanoin ldpi edellisen kappaleen
pddasiallisen ajatuksen.

Tiedon eteneminen kappaleessa

Kappaleen aloitus méérda osittain myos tiedon etenemisen kappaleen sisdlla. Jos aloitat kappaleesi
siind kasiteltdvian keskeisen aiheen, ndkokulman tai teeman kuvailulla, on luontevaa edeta tasta
uudesta abstraktista ideasta kohti idean konkreettisempaa formulointia. Kappaleen lopussa on
talloin hyva kuvata kappaleen keskeiset johtopéatokset tiivistetysti ennen siirtymistd uuteen
atheeseen.

Mikali kappale alkaa edellisen kappaleen siséllon lyhyelld kuvauksella on etenemisjérjestys
painvastainen. Tunnetusta edetddn kohti tuntematonta ja uutta, joka kristallisoituu kappaleen
lopussa aiheen, teeman tai ndkokulman lopulliseen muotoutumiseen.



Tadmaéan kappaleen sisdisen tietorakenteen ohella my6s virkkeiden tasolla voidaan toteuttaa vastaavaa
etenemistd. Kappaleen keskeisen idean muotoilevaa ideavirkettd voi seurata joukko sité eri
ndkokulmista ldhestyvid tukivirkkeitd, perusteluja ja/tai esimerkkejd. Voit myos tdsmentdd
ideavirkkeessd todettua sitd seuraavissa virkkeissa.

Muita mahdollisia tapoja edetéd kappaleen sisélld on vastakkainasettelu, kronologinen eteneminen,
kysymys—vastaus-malli ja temaattinen eteneminen.

Tilastojen ja graafien kdsitteleminen

Jos kisittelet tekstissési tilastoja ja graafeja, dld tyydy toistamaan ja kuvailemaan niitd vaan kerro
lukijalle, mité niiden perusteella voidaan pédtelld eli tulkitse ja analysoi niitd aiheesi kannalta.

Jaksa viimeistella tekstisi

Viimeistelemélld tekstisi saavutat monia asioita. Ensinndkin viimeistelty teksti antaa sinusta hyvén
ja asiantuntevan kuvan. Samalla sdistét lukijan aikaa ja viestit lukijalle kunnioittavasi hanti. Jos
késittelemadsi aihe on lukijalle tirked, on epéreilua pistdd hinet kahlaamaan ldpi sekavaa tekstid. Jos
taas lukijan ei ole aiheen puolesta pakko lukea tekstiési ja tekstisi on epdselvad, siirtyy hdn
lukemaan parempaa tekstid toisaalle.



2.3 Apuvailineité ja oppaita

Verkosta Ioytyvia kirjoittajan apuvalineita

Verkosta 10ytyy joitain hyvin kdyttokelpoisia suomenkielisid kirjoittamisen apuvilineitd. Alla on
muutama viline, joita kannattaa harkita otettavaksi rutiininomaisesti mukaan kirjoitusprosessiin.

MOT

Useita sanakirjoja sisdltivdan MOT-palveluun péadsee Nelli-portaalin kautta. Suomeksi
kirjoitettaessa erityisen hyddyllinen on Kielitoimiston sanakirja, joka on toteutettu yhdessi
Kotimaisten kielten tutkimuskeskuksen kanssa. Kielitoimiston sanakirjan avulla tarkistat helposti
hankalien sanojen oikeat kirjoitusasut, taivutukset ja tarkemmat merkitykset.

Synonyymisanakirja auttaa etsimdén ilmaisuun vaihtelua tai auttaa hakemaan sitd sanaa, jota ei
juuri silld hetkelld saa mieleen. Erityisesti Suomen historiaan suuntautuneet saattavat hyotyéa
Asutusnimihakemistosta, josta voi tarkistaa mm. kuinka paikannimet taipuvat (Alastarolla ja
Ylistarossa) ja miksi tietyn kunnan asukkaita kutsutaan (ylistarolainen, ylistaroinen).

Kielikello

Kielikellon verkkoversioon pédédsee Nelli-portaalin kautta. Kielikello on Kotimaisten kielten
tutkimuskeskuksen julkaisema lehti, jonka tarkoitus on toimia tydkaluna kirjoittajille. Sivustolta voi
helposti hakea tarkempaa ja selkokielisti tietoa esimerkiksi vilimerkkien tai erisnimien kaytosta.
Yleisimpien vilimerkkien kdytostd 10ydét kokonaisen teemanumeron Kielikellon numerosta
2/2006.

Nykyajan kielenopas
http://www.cs.tut.fi/~jkorpela/kielenopas/

Yhden ihmisen (Jukka Korpela) ylldpitima kielenhuoltoa késittelevd sivusto. Sivusto sisdltdd
hieman virheellistdkin tietoa, mutta on silti mainio véline silloin, kun haluaa tarkistaa yksittaisid
kielioppiin liittyvid asioita, kuten lainausmerkkien oikea ulkonékd ja kaytto.

Pienehko sivistyssanakirja
http://www.cs.tut.fi/~jkorpela/siv/

Jukka Korpela ylldpitdd my0s sivistyssanakirjaa, joka on hyva apuviline silloin, kun haluaa
pikaisesti muistuttaa mieleen mité jokin sivistyssana tarkoittikaan.

Google ja muut hakukoneet

Jos et 10ydd haluamaasi sanaa tai sanan taivutusmuotoa perinteisistd sanakirjoista tai ylla
mainituista ldhteistd, voit antaa enemmiston dénestdd kirjoittamalla haluamasi sanan tai
taivutusmuodon Googleen. Kannattaa hakea muutamalla mieltési askarruttavalla muodolla ja katsoa
yksinkertaisesti mitd muotoa on kéytetty eniten.

Virastojen, oppilaitosten ynnd muiden nimien oikean kirjoitusasun 10ydat helposti googlaamalla
ndiden kotisivuja.

Kirjoittamiseen keskittyvia verkkosivustoja

Verkossa on muutamia suomenkielisié kirjoittamiseen keskittyneitd sivustoja. Alla on muutama



sivusto, joihin kannattaa tutustua, jos haluaa lukea kirjoittamiseen liittyvistd asioista laajemmin.

Kirjoittajan ABC-kortti
http://webcgi.oulu.fi/oykk/abc/

Kirjoittajan ABC-kortti késittelee seka kirjoitusprosessia ettd tekstin- ja kielenhuoltoa. Sivustolta
16ytyy paljon vinkkejé yleiseltd tasolta konkreettisiin esimerkkeihin. Sivusto on luotu yleisesti
hyvén tekstin tuottamisen apuvilineeksi, mutta sisdltid myo0s tieteelliseen tekstiin keskittyvid
osioita.

Kielijelppi — Jelppia akateemiseen viestintaan
http://www.kielijelppi.fi/

Siséltdd nimensd mukaisesta vinkkeja ja ohjeita akateemiseen viestintddn. Sivusto koostuu sekd
lyhyisté ja konkreettisista ohjeista ettd pidemmisté artikkeleista. Kannattaa tutustua erityisesti
osiothin nimeltd Kirjoitusviestintd ja Kirjoittajan tyokalupakki.

Kotimaisten kielten tutkimuskeskus — Ohjeita ja suosituksia
http://www.kotus.fi/index.phtml?s=297

Sisdltdd vastauksia yksittdisiin kielenhuoltoa koskeviin kysymyksiin. Téltd sivustolta 16ytyy myds
laaja lyhenneluettelo, josta voi tarkistaa lyhenteiden oikeat kirjoitusasut tai misté sanoista tarkalleen
ottaen mikin lyhenne tulee.

Painetut apuvalineet

Suomeksi on julkaistu kymmenid — jollei satoja — kirjoittamista ja kielenhuoltoa kisittelevid teoksia.
Painetut kirjat ovat mainioita, jos haluaa lukea rauhassa laajemmin jostain tietystd aiheesta. Alle on
koottu joitain kasilld olevan ohjeistuksen lukijoille parhaaksi katsottuja teoksia. Kunkin teoksen
kohdalla on lyhyesti kerrottu, mitd teoksella olisi annettavaa.

Pelkéstdén kielioppiin keskittyvid teoksia ei ole otettu listaan mukaan, silld internetin kautta
kaytossa olevat vélineet ovat huomattavasti kdytannollisempid yksittdisten asioiden tarkastamiseen
(—jollei ole valmis ostamaan kirjaa kotiin ja pitdiméédn sitd aina ldhettyvilld kirjoitettaessa).

Miten kirjoitan tieteellisen artikkelin — Tieteellinen kirjoittaminen ja kansainvalinen
julkaiseminen

Pirkko Niemeld et al.: Miten kirjoitan tieteellisen artikkelin — Tieteellinen kirjoittaminen ja
kansainvdlinen julkaiseminen. WSOY, Juva 1991.

Kirjaa voi lueskella soveltuvin osin, jos on kirjoittamassa referee-artikkelia. Teoksessa kdydédéan lapi
yleiselld tasolla erityisesti tieteelliseen julkaisuun kirjoittamiseen liittyvid kdytdnnon asioita. Jos
tieteellisten julkaisujen maailma ei ole vield kovin tuttu, on teos hyvé yleisesitys aiheesta. Vaikka
kirjan kirjoittajat edustavat luonnontieteitd, niin monet kirjan esiin tuomista asioista patevit myos
historian alalla.

Oppineisuuden osoittaminen eli miten tutkielma tehdaan

Umberto Eco: Oppineisuuden osoittaminen eli miten tutkielma tehdddn. Vastapaino,
Hémeenlinna 1989.

Teos on paikoin jo hieman vanhentunut, mutta korvaa innostuksellaan tieteeseen sen minkd muualla
hévidd. Econ kirjoitus on tarkoitettu ennen kaikkea laajempaa tieteellistd ty6té kirjoittavalle, mutta



siitd 10ytdd vinkkeja ja ohjeita myos artikkelia kirjoitettaessa. Valikoimalla itselle soveltuvat osat
kirjan lukee muutamassa tunnissa, minkd vuoksi se on oivallinen alustus ennen ensimmaisen
artikkelin kirjoittamista, mutta toimii myds muistilistana kokeneemmalle kirjoittajalle.

Kirjoita ja puhu sujuvasti suomeksi — Suomen kielen kasikirja tekstinlaatijalle ja
puheenpitajalle

Timo Sorjanen: Kirjoita ja puhu sujuvasti suomeksi. Suomen kielen kdsikirja
tekstinlaatijalle ja puheenpitdjdlle. Gummerus, Jyviskyld 2004.

Nimensd mukaisesti Timo Sorjasen teos on oivallinen kisikirja kaikille kirjoittajille (ja puhuyjille).
Teoksessa kdydadn lapi havainnollisesti niin tekstin tuottaminen, keinot joilla voi helposti varmistaa
kirjoitetun tekstin sujuvuuden kuin kieliopilliset nyanssitkin. Teoksessa valittu tapa liittd4 jokaisen
teoreettisen jakson paitteeksi esimerkki toimii oivallisesti. Kirja soveltuu yhti lailla kédytettdviaksi
ennen kirjoittamisen aloittamista, sen aikana kuin viilattaessa viimeisi pilkkuja paikoilleen.

Tutki ja kirjoita
Sirkka Hirsjarvi, Pirkko Remes ja Paula Sajavaara: Tutki ja kirjoita. Tammi, Helsinki 2008.

Teoksesta on tehty useita uusintapainoksi, joita on osin uudistettu. Hyvin kattava kasikirja tutkijan
uraa aloittelevalle tai opinnéytettd tekeville. Tarjoaa paljon myds artikkelin kirjoittajalle. Tietoa
tiedonhausta ldhtien kieliasun viimeistelyyn. Osa teoksesta — erityisesti késitellessdén
tutkimusprosessia — keskittyy historiantutkijalle epidolennaisiin asioihin. Teos on kuitenkin hyvin
laaja ja kattava ja siitd on otsikoiden perusteella helppo 10ytda juuri sinulle oleellinen tieto.

Historiantutkimus ja historia
Jorma Kalela: Historiantutkimus ja historia. Gaudeamus, Helsinki 2000.

Erityisesti teoksen viimeiset luvut (luvusta 7 eteenpéin) toimivat hyvin muistinvirkistdjédna
historiantutkimuksen tulosten perustelemisesta. Luvussa Historiantutkijan dialogit pohditaan my0s
yleison merkitysté historiantutkimukselle. Teos ei sisélld suoranaisia kirjoitusohjeita, mutta antaa
vinkkejd kuinka omat argumentit voi rakentaa ja perustella.

Tieteellisen kirjoittamisen perusteet — Opas kirjoittamiseen ja
seminaarityoskentelyyn

Sinikka Viskari: Tieteellisen kirjoittamisen perusteet: Opas kirjoittamiseen ja
seminaarityoskentelyyn. Tampereen yliopisto, kasvatustieteiden laitos, julkaisusarja B 17,
Tampere 2003.

Verrattain tieteellinen 1dhestyminen tieteelliseen kirjoittamiseen, eikd siksi sovellu pelkéstiddn
selailtavaksi. Kirja tarjoaa tietoa erilaisista tieteelliseen kirjoittamiseen liittyvistd tutkimuksista,
mutta suoranaisena oppaana se on varsin raskaslukuinen. Siksi kirjasta kannattaa lukea vain luku
3.4, joka kisittelee kirjoittajana kehittymistéd seké erilaisia tapoja kirjoittaa.

Tieteellinen kirjoittaminen

Merja Kinnunen ja Olli Loytty (toim.): Tieteellinen kirjoittaminen. Vastapaino, Tampere
2002.

Teos ei ole niinkdén artikkelikokoelma vaan kokoelma mukavanpituisia puheenvuoroja tieteelliseen
kirjoittamiseen liittyen. Puheenvuorot valaisevat tieteellisen kirjoittamisen osa-alueita ja osassa
annetaan myos konkreettisia vinkkeja. Suositeltavia ovat muun muassa puheenvuorot otsikoilla
”Mika tekee tekstistd tieteellisen”, Artikkelin kirjoittaminen” ja “Tieteellinen kirja-arvio”.



Mita on tutkimus? Argumentaatio ja tieteenfilosofia

Marja-Liisa Kakkuri-Knuuttila ja Kaisa Heinlahti: Mitd on tutkimus? Argumentaatio ja
tieteenfilosofia. Gaudeamus, Helsinki 2006.

Referee-artikkelin kirjoittajalle. Tieteentekemisen perusteisiin keskittyva teos. Teoksessa kdydédén
ldpi argumentaatiota, hypoteeseja ja aivan perustieteenfilosofiaa.

Argumentti ja kritiikki — Lukemisen, keskustelun ja vakuuttamisen taidot

Marja-Liisa Kakkuri-Knuuttila (toim.): Argumentti ja kritiikki — Lukemisen, keskustelun ja
vakuuttamisen taidot. Gaudeamus, Helsinki 1999.

Referee-artikkelin kirjoittajalle. Yli 400-sivuisessa teoksessa selitetddn perusteellisesti muun
muassa miten luot hyvén argumentin, miten muodostat kisitteet ja miten rakennat tutkimuksen.
Teos on raskas ja seikkaperdinen, mutta varmasti avuksi, jos siihen jaksaa tutustua.

Tietokirjoittajan kasikirja
Virve Mertanen: Tietokirjoittajan kdsikirja. Vastapaino, Tallinna 2007.

Kirja on padsdintoisesti tarkoitettu tietokirjan kirjoittajille, mutta tarjoaa erityisesti kirjan
alkupuolella hyddyllisté tietoa kaikille, jotka kirjoittavat tieteellistd tekstid. Teoksessa kdydaén 1dpi
tieteellisen tekstin tyyli ja rakenne. Kirjan lopussa olevassa liitteessd annetaan
oikeinkirjoitusohjeita. Teoksessa pohditaan myds tekijdnoikeuksia.

Tiede ja teksti — Tehoa ja taitoa tutkielman kirjoittamiseen

Sonja Kniivild, Sari Lindblom ja Anne Méantynen: Tiede ja teksti — Tehoa ja taitoa
tutkielman kirjoittamiseen. WSOY Oppimateriaalit, Porvoo, Helsinki 2007.

Teos on nimensd mukaisesti tarkoitettu tutkielman tekijén apuvélineeksi, mutta sopii mainiosti
my0s katsaus- tai referee-artikkelin kirjoittajalle. Teos antaa vinkkeja niin tieteelliseen
kirjoittamiseen kuin yleisesti hyvin tekstin kirjoittamiseen.

Haastattelun tekemisesta

Haastattelutekniikoista 16ytyy paljon kirjallisuutta myos suomeksi. Aiheeseen voi aloittaa
tutustumisen esimerkiksi teoksesta:

Hirsjdrvi, Sirkka ja Hurme, Helena: Tutkimushaastattelu : teemahaastattelun teoria ja
kéytdnto. Gaudeamus, Helsinki 2008.

Vieraskielisia apuvélineita ja oppaita

Kuten arvata saattaa, 10ytyy vieraskielisid apuvélineitd ja oppaita lukemattomasti jo pelkastidan
englanninkielelld. Ohessa muutama vinkki néihin liittyen.

Vieraskieliset sanakirjat

Verkosta 10ytda useita ja monentasoisia sanakirjoja. Kuten painettunakin, hyddyllisimpié sanakirjoja
ovat yleensd yksikieliset sanakirjat. Englanninkielisistad sanakirjoista yksi erityisen hyva on

Dictionary.com, joka 16ytyy samannimisestd osoitteesta. Nelli-portaalin kautta kiytssd oleva MOT
tarjoaa useita sanakirjoja eri kielilld, mutta niiden taso vaihtelee siind missd muidenkin sanakirjojen.

Nelli-portaalin kautta Ioytaa tieteelliseen kirjoittamiseen keskittyvia teoksia

Nelli-portaalin kautta paédsee kisiksi moniin teoksiin, jotka keskittyvit esimerkiksi tieteellisen



artikkelin kirjoittamiseen. Alla kaksi teosta, jotka ovat tutustumisen arvoisia:

Rowena Murray: Writing for Academic Journals. Open University Press.New York. 2005.
(Loytyy Nellisté elektronisena (Ebrary).)

Daniel P.J. Soule, Lucy Whiteley, Shona McIntosh (eds): Writing for Scholarly Journals.
Publishing in the Arts, Humanities and Social Sciences, eSharp. Electronic Social Science,
Humanities and Arts Review for Postgraduates: Glasgow 2007.



3. Tekstin muotoilu (Ennen ja nyt)

Tassd luvussa kdydéén lapi tekstin muotoon ja ulkoasuun liittyvid huomioita, jotka liittyvét 1dhinna
Ennen ja nyt — Historian tietosanomiin. Alaluvussa 3.1 késitelldin Ennen ja nyt -julkaisussa
kaytettdvda tekstien muotoilua. Alaluvuissa 3.2 ja 3.3 kdyddan 14pi ldhdeviitteiden ja
kirjallisuusluettelon ulkoasua. Alaluku 3.4 siséltidi suosituksia ja ohjeita koskien linkkien,
taulukoiden sekd audiovisuaalisten ldhteiden kéyttdmista.



3.1 Tekstin muotoilu

Tekstin pituus

Referee-artikkelien toivottu laajuus on noin 15-20 liuskaa (rivivali 1,5). Muut artikkelityypit ovat
lyhyempid, 2—14 liuskan mittaisia.

Kursivointi

Kirjat, lehdet, hankkeet, konferenssit ja projektit kursivoidaan aina. Artikkelien, esitelmien,
puheenvuorojen ja tydryhmien nimet kursivoidaan aina. Vieraskieliset sanat ja késitteet
kursivoidaan, kun ne mainitaan ensimmaisen kerran.

Kursiivia voidaan kéyttdd myos haluttaessa korostaa jotain tiettyd sanaa ensimmaéisté kertaa
mainittaessa, mutta yleisesti liiallista kursiivin kdyttda on viltettava.

Lihavointi

Ennen ja nyt -julkaisussa ei kdytetd lihavointia.

Sitaatit

Kolme rivid pidemmat lainaukset tulee erottaa erilliseksi, sisennetyksi kappaleekseen ilman
lainausmerkkejd lainauksen alussa tai lopussa.

Siteerauksen sisaiset merkinnat, [- -], [ ] ja (sic!)
Sitaatin tulee olla tiysin identtinen alkuperdisen kanssa.

Jos jétit sitaatista jotain pois, korvaa se merkitsemalld kaksi ajatusviivaa hakasulkeiden sisddn [——].
Jos teet tekstiin muutoksia tai lisdyksid tulevat ne kaikki hakasulkeiden sisddn. Jos siteeratussa
tekstissd on tyyli- tai asiavirhe merkitse se tavallisten sulkeiden siséédn sanalla sic ja huutomerkki
(sic!).

Jos muutat tekstin ulkoasua — esimerkiksi kursivointia, lihavointia jne. — tulee timéa merkitd suluissa
siteerauksen loppuun. Esimerkiksi jos lisdédt kursivoinnin tai poistat alkuperdisen kursivoinnin
kirjoitat siteerauksen loppuun (kursivointi kirjoittajan) tai (kursivointi poistettu).

Tamai on kappaleen alku. [- —] Téssé ollaan [saman] kapppaleen (sic!) keskivaiheilla.

Artikkelin loppuun kuvaus kirjoittajasta
Artikkelin loppuun on hyvi liittdd virkkeen mittainen kuvaus kirjoittajasta.

Esimerkiksi: Kirjoittaja on filosofian maisteri, joka viimeistelee véitdskirjaansa [aihe] Turun
yliopiston historian, kulttuurin ja taiteiden tutkimuksen laitoksella.

Otsikkotyylien kédytto

Kayta otsikkotyylejd otsikoissa aloittaen Otsikko 1/Heading 1 -tyylilld ja jatkaen loogisesti koko
tekstin lapi. Kdytd otsikkotyylejd myds véliotsikoissa. Se, miltd otsikkotyylit ndyttavét
tekstinkdsittelyohjelmassa on sivuseikka. Siirron jdlkeen ne ndkyvét saman sivupohjan mukaan kuin
kaikki muutkin artikkelit.



Yla- ja alatunnisteiden kaytto

Yli- ja alatunnisteet tulee poistaa tekstitiedostosta kokonaan. Erityisesti sivunumerot aiheuttavat
ongelmia.

Tallenna tekstitiedosto doc-muotoon

Lahettiessasi artikkelisi toimituskunnalle tallenna tekstitiedosto doc-muotoon.

Kuinka toimitukseen ldahetettiva tekstitiedosto nimetaan

Nime4 tiedosto seuraavasti: sukunimi ppkkvv (esim. mantynen120810). Ali jéti nimeen
vililyontejd tai dakkosii. Jos haluat jéattad vélin sanojen véliin, kdyti silloin alaviivaa (esim.
haastattelu_mantynen120810). Jos ldhetdt samalla kertaa useamman tekstin, erota tekstit toisistaan
kirjaimilla (esim. mantynen120810A ja mantynen120810B).



3.2 Lahdeviitteet

Ennen ja nyt kdyttaa loppuviitteita

Ennen ja nyt -julkaisussa kdytetddn ainoastaan loppuviitteitd. Viitteet merkitdin
tekstinkésittelyohjelman automaattisina muotoiluina artikkelin loppuun (EI sulkeissa tekstin
sisille).

Loppuviitteiden kdytto on osa yhteisollisyytta

Tieteellisen yhteison ominaisuuksiin kuuluu se, ettd ajatuksista annetaan kunnia sille, jolta ne on
saatu. On siis tirkedd tunnistaa ja tunnustaa artikkelissa kdytettyjen ajatusten alkupera.

Miten merkitdan loppuviite

Julkaisuista mainitaan kirjoittajan sukunimi, vuosiluku ja sivunumero. Tarvittaessa myds muita
lisdtietoja.

Loppuviitteessé etenemisjarjestys on pienemmadsta arkistoyksik6std suurempaan
Esimerkkeja:
Arvid Erikssonin kirje Ture Jonssonille 12.4.1599. Acta Historica I, Kansallisarkisto.
Court record, Nottingham 12 Dec 1618. ECR, Vol. 6, AA.

Mr. Lamb’s letter to Sir Henry Pidgeon, 5 Aug 1965. Sir Henry Pidgeon’s Archives, Vol. 1
p. 5, Archives of Shangri-La.

Heloise’s letter to Abelard, 1 May 1599. Letters from Heloise to Abelard, Medieval
Microfilm Collection, roll ASL 2565b, Archives of Shangri-La.

Case D5000, 3 May 1856. Miscellanea, Gangsta Archives.

Kuinka lahdejulkaisu merkitddn loppuviitteeseen

Lahdeviitteissé kéytetddn vakiintunutta viittaustapaa: ldhdejulkaisun otsikko ja sivunumero tai
asiakirjanumero.

Esimerkkeja:
Alexander’s Correspondence, 56.
Anonymous Letters and Documents 1700-1702, 556.
Bidrag till Finlands Historia IV, asiakirja nro. 145.
Royal Orders, Vol. 111, 46-50.

Kuinka kirjallisuus merkitaan loppuviitteeseen
Esimerkkeja:
Bush 1984, 1-2; Huntington 2002 (1997), 13—15.
Donahue & Jackson & Mikkelsson (toim.) 1980. (N.B. Viittaus on koko teokseen.)
Davies 2003, 280.
Lidman 2004; Pernot 1998, 32.



3.3 Kirjallisuusluettelo

Kaikki artikkelissa ja 1dhdeviitteissd mainitut léhteet ja julkaisut kootaan 1dhdeluetteloon artikkelin
loppuun. Tarvittaessa luettelossa kaytetddn erillisid alaotsikoita "Lahteet", "Julkaistut 1dhteet" ja
"Kirjallisuus".

Léhteet
Lihdeluettelossa arkistotiedot ilmoitetaan lyhyesti.
Esimerkkeja:
Atlantic Archives (AA)
English Court Records (ECR)
Archives of Shangri-La
Sir Henry Pidgeon’s Archives
Medieval Microfilm Collection
Kansallisarkisto

Acta Historica [

Julkaistut lahteet

Julkaistut ldhteet tarkoittaa julkaistua alkuperdisaineistoa. Namé lahteet aakkostetaan julkaisun
otsikon mukaan.

Julkaistut 1dhteet merkitddn seuraavanlaisesti: Teoksen nimi. Teoksen toimittaja. Kustantaja,
painopaikka vuosi.

Esimerkkeja:
Alexander’s Correspondence. Ed. John Reynard. Historical Source Books, Rome 1978.

Anonymous Letters and Documents 1700—1702. Ed. Ragvald Halvardsson. Swedish Books,
Stockholm 2000.

Bidrag till Finlands historia IV. Red. Reinhold Hausen. Kejserliga senatens tryckeri,
Helsingfors 1912.

Royal Orders in Print, Vols. I-VI. Ed. Robert Dudley. Royal Books, London 1580.

Kirjallisuus

Kirjallisuus tarkoittaa tutkimuskirjallisuutta. Kirjallisuus aakkostetaan teoksen kirjoittajan mukaan.
Kirjallisuus merkitdén seuraavanlaisesti:

Kirjoittaja: Teoksen nimi. Kustantaja, painopaikka vuosi.

Kirjoittaja: ”Artikkelin nimi.” Lehden nimi Lehden numero, artikkelin sivunumerot.

Kirjoittaja: ”Artikkelin nimi.” teoksessa Artikkelikokoelman toimittajan nimi (toim.),
Artikkelikokoelman nimi. Kustantaja, painopaikka vuosi, artikkelin sivunumerot.

Esimerkkeja:
Bush, Margaret, Theory and Practice. Interesting Books, Manchester 1984.
Davies, Rees, "The Medieval States: The Tyranny of a Concept?” Journal of Historical



Sociology 12/2003, 280-300.

Donahue, Margaret & Jackson, Peter & Mikkelsson, Sven (toim.), Here, There and
Everywhere. Books Unlimited, Stockholm 1980.

Huntington, Samuel P., The Clash of Civilizations and the Remaking of World Order. The
Free Press 2002 (1997).

Lidman, Satu, "Unziichtige Weiber und Priesterkonkubinen in Miinchen um 1600." Ennen
Jja nyt 2/2004, http://www.ennenjanyt.net/2-04/lidman.htm (viitattu 24.08.2004).

Pernot, Jean-Francois, "’La trace italienne’, ¢léments d’approche." Teoksessa Bérenger, Jean
(toim.), La révolution militaire en Europe (XVe—XVlIlle siecles). Hautes études militaires 6.
Institut de Stratégie Comparée, Paris 1998, pp. 31-50.



3.4 Kuvat, videot, aanitteet, linkit, taulukot

Verkkojulkaisu mahdollistaa monenlaisten aineistojen liittdmisen osaksi tekstid.

Kuvat
Kuvat ldhetetdén erillisind tiedostoina — ei siis upotettuina osaksi tekstid.

Kuvan tiedostomuodon tulee olla jpg, png tai gif. Jpg-muoto on paras valokuville. Gif-muotoa on
hyvé kéyttdd kuvan ollessa jokin graafinen kuvio, kuten logo. Png on erdénlainen vilimuoto nididen
kahden vililla.

Kuvan leveyden tulee olla vihintdén 500 pikselid.

Kuvatiedosto on hyvé nimetd yksinkertaisesti ja informatiivisesti. Nimessé ei saa kéyttdd
vélilyonteja tai ddkkosid. Hyvi tapa merkitd on sukunimi ppkkvv kuva 1, sukunimi ppkkvv kuva 2,
jne. (esim. mantynen120810kuval, mantynen120810kuva2, jne.).

Kuvien sijoittelu tulee merkité artikkeliin kéyttdmalla kuvien tiedostonimid. Muista lisétd kutakin
kuvaa koskeva kuvateksti.

Varmista, ettd kuvan oikeuksien haltija hyviksyy kuvan kdyttdmisen osana artikkeliasi.

Videot

Ennen ja nyt ei mielellddn ota vastaan videotiedostoja. Hyva tapa on tallentaa video jollekin
internetin tarjoamista videopalveluista, kuten YouTube, ja ldhettdd artikkelin mukana linkki
kyseiseen videoon. Téllainen video voidaan liittd4 osaksi tekstid. Muista merkité tekstiisi mihin
kohtaan videon haluat. Kirjoita valmiiksi myos videoon liittyvét tiedot, kuten tekija ja nimi.

Aénitteet

Tekstiin on mahdollista liittdd myds dédnitiedostoja, kuten patkid tekeméstdsi haastattelusta tai
ndytteitd tutkimastasi musiikkikappaleesta. Voit joko ldhettdd dénitiedoston mp3-muodossa tai
tallentaa sen jonnekin internetissa ja 1dhettdd toimituskunnalle linkin kyseiseen tiedostoon. Muista
merkitd tekstiin mihin kohtaan dénitteen haluat. Kirjoita valmiiksi myds dénitteen tiedot, kuten
tekijd ja nimi.

Linkit
Linkit ovat sdhkoisen julkaisun kiistaton vahvuus. Voit ohjata lukijaa helposti ldhteittesi ddrelle, jos

ne l0ytyvat verkosta eivitkd ole maksullisia. Toisaalta voit tarjota lukijalle lisdtietoa
késittelemastési aiheesta.

Internet-sivujen ja -sivustojen osoitteet vaihtuvat verrattain usein, minka vuoksi pitkddn verkossa
sdilyvin tekstin linkit vanhentuvat. Muista siis aina merkité erityisesti linkitetyn ldhteen perdin
paivamaadri, jolloin olet sivulla tai sivustolla kdynyt.

Jos olet linkittanyt tekstiisi lisdtietoa toisilta sivustoilta, on hyvai tarkistaa ettei kyseisten sivustojen
sisdltd ole maksullista tai vaadi erillistd kirjautumista. Huomaa, etté lisdtieto on nimenomaan
ylimadrdista tietoa. Artikkelin tdytyy toimia itsendisend kokonaisuutena. Hyva lisétietolinkki on
esimerkiksi sellainen, josta 16ytyy kokoelma kuvia juuri sinun aiheestasi. Téll6in kuvat voivat
elavoittda tekstidsi olematta kuitenkaan edellytys tekstin ymmartamiselle.

Taulukot

Tekstiin voidaan lisdta taulukoita ja joskus ne ovat jopa toivottavia sisdllon ymmaértdmisen kannalta.
Taulukot ldhetetdén kuvatiedostona joko png- tai gif-muodossa. Merkitse tekstiin mihin kohtaan



taulukon haluat. Muista merkita taulukon yhteyteen sitd koskevat tiedot, kuten kuvateksti ja
taulukon tekija.



4. Tekstilajit

Tassd luvussa kdydéén ldapi Ennen ja nyt -julkaisussa sekd Agricolassa kéytettyjé tekstilajeja ja
niiden erikoispiirteita.

Agricola julkaisee arvosteluja seka ylldpitda uutis- ja keskustelufoorumeja. Tekstilajeista arvostelu
(4.3), uutinen (4.4) ja foorumikirjoitus (4.5) koskevat Agricolaa.

Ennen ja nyt julkaisee referee-artikkeleita (4.1.1), katsausartikkeleita (4.1.2), haastatteluja (4.2),
arvosteluja (4.3) seké uutisia (4.4).

Referee-artikkeleita ja katsausartikkeleita koskevat osittain samat neuvot, joten osa huomioista on
koottu yhteisen otsikon alle (4.1 Tieteelliset artikkelit). Katsausartikkeli voi edustaa useammanlaisia
artikkelityyppejd, joista neljdd on kisitelty tdssd ohjeistuksessa erikseen (4.1.2.1 Suppea
tutkimusartikkeli, 4.1.2.2 Seminaariraportti, 4.1.2.3 Haastattelu osana katsausartikkelia seki 4.1.2.4
Lektio).



4.1 Tieteelliset artikkelit (referee-artikkelit ja katsausartikkelit)

Kerro miksi artikkelisi on yleisesti kiinnostava

Tee selviksi lukijalle miksi juuri tdmai artikkeli on kiinnostava sen késitteleméan aiheen piirissd: mita
annettavaa silld on historian tutkimukselle, mitd uutta se tuo historian alalle ja mité yleisesti patevaa
voit artikkelillasi sanoa.

Avaa valitsemasi ndkékulma

Tutkimuksesi nivoutuu osaksi aiempaa aiheeseen liittyvéé tutkimusta. Tiedosta aiemmat
tutkimustraditiot ja -suuntaukset ja miten ne eroavat tai tukevat omaa ndkdkulmaasi.
Artikkelityypistd riippuen kirjoita ajatuksesi auki myos lukijalle.

Kerro tutkimuksesi tavoitteet

Viimeistddn toisen kappaleen paikkeilla olisi syytd edetd artikkelin ydinkysymyksiin, eli kirja-
arvostelussa esitelld teos ja sen pédtavoitteet, katsausartikkelissa kertoa tapahtuma tai ilmio, joka on
tarkastelun kohteena, ja referee-artikkelissa viitata keskeisiin kysymyksiin, joita artikkelissa
esitelladn.

Kerro tutkimuksesi puutteet

Onko olemassa aineistoa, jota on olemassa, mutta jota et jostain syystd kyennyt kdymaién ldvitse.
Lahinna katsausartikkelissa esimerkiksi jos et kdytdnnon syistd ole jostain laajasta
alkuperiisldhteendsi kayttdmésti kokoelmasta voinut tutustua kuin osaan.

Aiheen valinta

Aiheen tulisi kummuta jostain minké kirjoittaja kokee omakohtaisesti kiinnostavaksi. Lisdksi
suppean tutkimusartikkelin ja referee-artikkelin kohdalla aiheen valintaan vaikuttaa my6s oma
aikaisempi perehtyneisyys valittuun aiheeseen. Aiheella on toki oltava myds yleistd mielenkiintoa
muillekin kuin kirjoittajalle. Tdmén jélkeen on syytd varmistaa soveltuuko valittu aihe Ennen ja nyt
-julkaisuun.

Referee-artikkelin kohdalla tulee timén lisdksi varmistua siitd, ettd artikkelin tutkimustuloksilla voi
olla tieteellistd merkitystd. Katsausartikkelien kohdalla on syytd varmistaa ennen aiheen lopullista
valintaa, ettd aiheen késittelyyn tarvittava aineisto on saatavilla kohtuullisin kustannuksin ja
kohtuullisella vaivalla.

Aiheen rajaus

Valittuasi aiheen kirjoituksellesi on sité tavallisesti rajattava. Ensin on syyta selvittda kirjoituksen
laajuus. Jos artikkelisi ei voi olla pariakymmentd sivua pidempi ei aiheeksi kannata valita
”Keskiajan kirkkorakentaminen” vaan sen sijaan tutkimuskysymysti ja samalla aihetta tulisi
tarkentaa.

Aihetta voi rajata aikaisemmin kirjoitetun tutkimuskirjallisuuden pohjalta. Samalla aiemman
tutkimuksen tuntemus auttaa vastaamaan kysymykseen siitd mikd omassa aiheessasi on tieteellisesti
uutta. Sen avulla voit rajata aiheesi ulkopuolelle kysymykset tai ndkdkulmat, jotka on jo kasitelty.
Tamin lisdksi aikaisempi tutkimus valottaa niitd aiheita, teemoja tai ndkokulmia, joiden avulla
tutkimusongelmaasi ei olla vield 1dhestytty.



Keskustele tekstissd aiemman tutkimuksen kanssa

Tieteellisen tutkimuksen kohdalla on keskeistd huomata, ettd uusi tutkimus on suhteessa aiheen tai
tutkimusalan aikaisempaan tutkimukseen. Viittaamalla muiden kirjoittamaan asemoit itsesi ja
tutkimuksesi tieteen kentilld ja tulet samalla ottaneeksi kantaa edeltdvdian tutkimukseen.
Argumentoi selkedsti miksi tukeudut toisiin tutkimuksiin ja teorioihin ja kritisoit toisia. Néin autat
muita tutkijoita havaitsemaan oman ajattelunsa heikkoudet tai vahvuudet.

Ole selked omien padtelmiesi ja tuloksiesi suhteen, silld ainoastaan silloin kun argumenttisi on
tarkasti perusteltu voivat tiedeyhteisén muut jasenet kritikoida sitd tai kehittda sitd edelleen. Siksi
tutkimuksen puutteet ja se mihin et kyennyt vastaamaan on tirkeéé tuoda esiin, koska se on omiaan
mahdollistamaan vastaisen julkisen ja kriittisen keskustelun tutkimusalastasi ja tutkimuksestasi.

Ole tarkka késitteiden kdytossa

Tieteen tarkoitus on tehdd maailmasta yleistyksid, abstraktioita. Néitd kutsutaan kisitteiksi.
Kisitteet yhdistdvét toisiinsa samantapaisia ilmidité ja titen ne toimivat tutkijan tyovilineina.
Vanhojen késitteiden uudelleenmaiirittelyllé tai kokonaan uusien késitteiden luomisella tutkija avaa
uudenlaisia tapoja tulkita maailmaa.

Madrittele tekstissdsi esiintyvét kasitteet yksiselitteisesti ja muista ettd ne on hyvd madritella heti
kun ne ensimmdisen kerran tekstissisi esiintyvét. On tirkedé pohjata késitteet
tutkimuskirjallisuuteen. Maaritellessdsi kdsitettd on hyvé ottaa huomioon seuraavat asiat:

Kaisitteen mééritelma rajaa ja tdsmentdd késitteen

Kaésitteen méiritelma rajaa késitteen merkityksen tai esittdd kielellisen sopimuksen sen
kéytosta

Kaésitteen mééritelma luo normin késitteen kaytolle

Kaésitteen miéritelmén tulee olla mahdollisimman tiivis ja looginen

Kisitteen médritelma ei saa olla kehdmaéritelma

Kasitettd ei tulisi mééritelld jonkun asian negaationa (esimerkiksi ”Nainen on ei-mies.”)
Kaésitettd ei tulisi méaritelld ainoastaan toisia kisitteitd kiyttden

Jos méairitelmaisi késitteelle on liian epdméériinen, on sitd hankala kdyttaa tutkimuksessa. Samalla
se heikentdd tutkimuksen ymmarrettavyytta.

Yleiskieleen vakiintuneet késitteet

Tekstissési saattaa olla késitteitd, jotka ovat integroituneet osaksi yleiskieltd, mutta joita kaytét
tutkimuksessasi nimenomaan kéisitteind. Koska yleiskielen my6té niille on voinut syntyé useita
toisistaan poikkeavia merkityksid, on késitteet tirkedd maaritelld. Téllaisia ovat aiheesta riippuen
esimerkiksi tasa-arvo, postmodernismi, porvari, vieraus, kasvatus, yhteiskunta, sairaus tai kaipuu.

Tuo esiin mikd on omaa ajatteluasi ja analyysiasi

Tunnet aiheesi tutkimustraditiot ja niiden taustat. Tekstistési tulee kdyda selviksi miké osa on itse
tuotettua ja mika lainausta. On tdysin hyvaksyttavia kdyttdd yksikon ensimmaistd persoonaa —
passiivin kdyttd voi harhauttaa lukijaa luulemaan, ettd kyse on jonkun toisen ajatuksista.
Ensimmaisen persoonan kiytto ei kuitenkaan tarkoita, ettd olisi hyvé keskittyd omakohtaisiin
kokemuksiin tai tunnelmiin. Tavallisesti tieteellisessd tekstissé ei tuoda ilmi tutkimusprosessin
aikana kohdattuja vastoinkdymisid tai harha-askelia, vaan keskitytddn johtopditosten kannalta
olennaiseen.

Ota kantaa toisten teorioihin ja ajatuksiin valitsemastasi aiheesta. Samalla tuot esiin uusia tapoja



tulkita tutkimiasi asioita ja mahdollisesti jopa uusia lihteitd, joihin tulkintasi perustat. Ole rohkea ja
esitd véitteesi ja mielipiteesi suoraan. Télld tavalla joku voi olla eri mieltd kanssasi. Myohemmin
toiset voivat artikkelisi pohjalta viedd analyysiasi eteenpdin ja kommentoida sitd omissa
artikkeleissaan.

Epédvarmuus on hyvéksyttiavaa — ole kuitenkin rohkeasti aiheesi asiantuntija

Olet alkanut kirjoittaa koska tiedit valitsemastasi aiheesta paljon. Ole rohkeasti aiheesi asiantuntija
ja kerro nikemyksesi lukijalla turhia kainostelematta. Tietty epdvarmuus on luonnollinen osa
tutkimusta, mutta on eri asia kirjoittaa “voidaan véittda, ettd” kuin ”joissain tapauksissa on
mahdollista vaittda, ettd”.

Pida kiinni valitsemastasi punaisesta langasta

Valitsemasi ndkokulma ja asettamasi tavoitteet tulee nikyé lapi koko tekstin. Tutkielman punainen
lanka on tutkimustehtdvian tdyttdiminen. Ronsyily hankaloittaa lukemista ja voi viedd huomiota
varsinaisilta tutkimustuloksilta. Punaisen langan seuraaminen ldpi tekstin synnyttdd yhtendisen
kokonaisuuden ja sitd kautta tuo esiin oman dénesi tutkijana.

Ole johdonmukainen

Huolehdi, ettd lukijan on helppo seurata miten ja mihin l4hteisiin ja teoriaan nojautuen paadyt
lopulta johtopdétoksiisi. Antamiesi tietojen perusteella lukijan pitéisi pystyd muodostamaan asiasta
myd&s oma mielipiteensd — jopa vastakkainen omasi kanssa. Tehtévisi onkin vakuuttaa lukija, ettd
oma tulkintasi on avautuvista vaihtoehdoista vahvin.

Lukija ei lue ajatuksiasi

Al jitd liikaa lukijan harteille. Miki saattaa tuntua hauskalta viittausleikilti johonkin oman alasi
spesifiin tapahtumaan, ei ole hauskaa lukijalle, joka ei ole tapahtumasta koskaan kuullutkaan. Selitd
miti tarkoitat ja tuo ajatuksesi selkedsti julki. Tdma ei tarkoita sitd, ettd vdidnnét kaiken
rautalangasta, vaan siti, ettd teet lukijalle selviksi oman ajatuksenjuoksusi.

Lainaa lahteitédsi rehellisesti
Tutustu huolella 14hteisiisi, jottet irrota asioita asiayhteydestaan.

Jos ldhteesi esittdd jonkin tiedon epdvarmana, niin dla esitd téité tietoa artikkelissasi
kyseenalaistamattomana ja varmennettuna tietona, faktana.

Jos olet ldhteen kanssa eri mielté tuo se selvésti esiin dldka vain lainaa tekstid ja oleta, ettéd lukija
ymmartid kantasi olevan vastakkainen kuin mité lainauksessasi esitét.

Mihin tarkoitukseen alaviitteita kaytetaan

Alaviitteitd voi kdyttdd useampaan tarkoitukseen, mutta niiden padasiallinen tehtdva on kertoa
lainausten tarkka ldhde. Hyvén tavan mukaista on viitata vain sellaisiin l&hteisiin, jotka on itse
ndhnyt. Jos joutuu viittaamaan ldhteeseen jonkin toisen kautta, on se erikseen mainittava ja samalla
tulee viitteeseen merkitd myos alkuperdisen ldhteen tiedot.

Alla alaviitteen kéyttotapoja:
Viitteeseen merkitddn lainauksen tarkka ldhde
Viitteessd voidaan ohjata lukija muun aihetta koskevan kirjallisuuden pariin

Viitteeseen voidaan sijoittaa omaa argumentaatiota tukeva lainaus, joka ei sovi osaksi



leipatekstid

Viitteessd voi kehitelld pidemmalle jotain tekstissd esitettyd viitettd, jos se e1 olennainen osa
artikkelia

Jos tiedit, ettd leipétekstissd esittimaisi viitettd voidaan kritisoida jostain nikokulmasta
késin tai jokin tutkija onkin néin tehnyt, voit mainita timén viitteessa

Jos kéytdt vieraskielistd sitaattia, on kddannds hyva liittdd viitteeseen

Viitteissd on joitain vakiintuneita merkintitapoja. Jos ohjaat lukijaa kirjallisuuden pariin, joka on eri
mieltd kanssasi, kiytd sanaa vertaa (vrt.). Jos ohjaat lukijaa kirjallisuuden pariin, joka tukee
nidkemyksidsi, kiytd sanaa katso (ks.). Jos viittaat useamman kerran perdakkdin samaan teokseen,
korvaa teoksen tiedot — sivunumeroa lukuun ottamatta — latinankieliselld lyhenteelld ibid.

Sitaattien kaytosta

Alkuperiislédhteistd liitetddn suoria siteerauksia kohdista, joita tulkitset ja analysoit artikkelissasi.
Vaikka kovin pitkid sitaatteja ei artikkeliin mahdu, on hyvi siteerata 1dhdettdédn tarpeeksi laajasti.
Mikaili mahdollista tarjoa sitaatti alkuperiiskielelld, jolloin kddnnds liitetddn viitteeseen. Muista
tdssd tapauksessa kertoa kuka on toiminut kddntéjéna.

Tutkimuskirjallisuuden referointiin kiytettdén tieteellisessd tekstissd verrattain harvoin suoraa
lainausta eli sitaattia. Tutkimuskirjallisuuden kohdalla onkin sitaatin sijaan suositeltavampaa
ilmaista lainattava kohta omin sanoin. Jos et kykene ilmaisemaan sitaatin sisdltd nasevasti ja
tiiviisti omin sanoin, voi olla ettet ole sisdistdnyt ldhteesi sanomaa kunnolla.

Tutkimuskirjallisuutta voi siteerata suoraan seuraavissa tapauksissa:
Asia on alunperin ilmaistu poikkeuksellisen osuvasti tai omaperdisesti.
Ajatuksissa tai terminologiassa on jotain mitd haluat kommentoida.
Aiot analysoida lainattua kohtaa kirjoituksessasi.

Siteerattu kohta on siind mairin merkittdva tai kiistanalainen, ettd katsot olevan paikallaan
toistaa sen sisdlto sellaisenaan.

Arvioit kohdan sisillon niin arvovaltaiseksi, ettet halua muuttaa sen sanamuotoa.

Kontekstualisoi aiheesi

Aiheesi on sinulle tuttu ja ndin ollen myds sitd ympéroivéa ajallinen ja paikallinen sijainti. Sinulle
tuttujen asioiden toistaminen voi tuntua turhauttavalta, mutta on kohteliasta lukijaa kohtaan kertoa
muun muassa mistd vuodesta puhut, miti aluetta tarkalleen ottaen tarkoitat, mikad merkitys jollain
tapahtumalla on aikanaan ollut tai kuka jokin henkild on tarkalleen ottaen ollut.

Argumentin muodostamisesta ja rakenteesta

Argumentit ovat tieteellisen kirjoittamisen perusta. Argumentin tarkoitus on saada lukija
vakuuttuneeksi viitteidesi oikeellisuudesta tai paremmuudesta suhteessa muihin aiheesta tehtyihin
vitteisiin.

Argumentin perusrakenne koostuu varsinaisesta viitteestd, perustelusta ja taustaoletuksista. Viite
on se mitd lukijoiden halutaan uskovan. Perusteluilla tarkoitetaan niitd syitd, joiden nojalla haluat
saada lukijasi uskomaan viitteesi. Taustaoletukset taasen ovat perustelua tukevia tietoja, joiden
avulla saamme tukea esittimallamme perustelulle ja voimme sulkea ulkopuolelle vaihtoehtoiset
perustelut.

Tieteellinen argumentti voidaan muotoilla lukemattomilla erilaisilla tavoilla yhdistelemélld kolmea



véitteen peruselementtid. Toistensa kanssa rinnakkaisina perusteluina véitteen tueksi tieteellisessa
argumentaatiossa voidaan tunnistaa perustelu tutkimuskirjallisuuden, alkuperdislihdeaineiston ja/tai
logiikan avulla.

Tapa jolla argumentin véite, perustelut ja taustaoletukset esitetdén on kuitenkin lopulta
subjektiivinen valinta aivan samoin kuin jokainen argumentti on subjektiivinen pyrkimys saada
muut pitdméaén esittdmaisi tulkintaa muita parempana tai todistusvoimaisempana. Tapa jolla
perustelet viitteesi riippuu myds viitteen luonteesta: tosiasiavditettd (omena putoaa) tukevien
perustelujen ja taustaoletuksien tulee myos olla tosiasioita. Jos taas vidite on kuvaus todellisuudesta
(valta on kulttuurinen konstruktio), on osan perusteluista ja taustaoletuksista myds koskettava
téllaisia kuvauksia.

Koska argumentin rakentamisen tapoja on lukemattomia, on helpompaa luetella niitd argumentointi
tapoja, jotka johtavat argumentin epdonnistumiseen tai virheellisyyteen. Ohessa viitteellinen lista
tdllaisista argumenteista:

johtopddtds ei seuraa sen tueksi esitetyistd perusteluista (Jos maapallo on pyored,
universumi on rajaton. Maapallo on pyored. Universumi on siis rajaton.”)

johtopddtoksen tukena kéytetddn kisiteltdvén asian kannalta epédoleellisia huomioita toisen
tieteentekijin piirteistd ("Timo Tutkija on rasisti.”)

johtopddtoksen tueksi vedotaan auktoriteettiin, joka ei ole véitteen kannalta relevantti tai
auktoriteetin esittdmid ndkemyksid védristellddn, jotta ne tukisivat omia tarkoitusperiési
("Rikkaiden on pysyttavi rikkaina, koska energian sdilymislain mukaan energia, kuten
rikkaus, ei koskaan katoa.”)

johtopddtoksessd turvaudutaan kehdpaitelméadn eli viitteen perustelut siséltivét jo
johtopditoksen (”Varakkaat ovat varakkaita, koska heilld on paljon varallisuutta.”)

harhauttava johtopditds, jolla pyrit saamaan viitteelldsi hyvéksytyksi toisen johtopaitoksen
kuin josta alunperin oli kyse (”Kirsi toimii professorina yliopistolla tai sitten hdn on huono
tutkija.”)

piddt vastakkaisen todistusaineiston puutetta oman todistuksesi tukena (”Matti Vanhanen sai
lautoja koska hén ei voi todistaa, ettei hian saanut lautoja.”)

rajaat tutkimuksesi niin, ettd tarkastelun ulkopuolelle jdi johtopéddtoksen muotoutumisen
kannalta oleellisia asioita

alkuperdisen véitteen tdydentdminen tilannekohtaisesti tavalla, joka ei sovellu yleisesti
esittdmdadsi vditteeseen

perustelet argumenttisi ketjun valttaméttoméni osana, jossa perusteluketjun alun patevisti
perusteluista johdetaan vélttimattomyys myos myohempien perustelujen hyviksymiselle
(Viite: Markkinatalous on kelvoton jirjestelmé. Perustelu: Markkinatalous siirtdd tuotannon
alueille, joilla ei valvota yksilon oikeuksien toteutumista. Perustelu2: Oikeudettomuus ei ole
hyvé asia, joten markkinatalous on kelvontonta.)

syyn ja seurauksen sekoittaminen toisiinsa tai korrelaation ja kausaliteetin sekoittaminen
(Suomessa juodaan paljon kahvia ja ihmisilla on siniset silméit. Sinisten silmien pité4 siis
olla seurausta runsaasta kahvinjuonnista.)

osien ja kokonaisuuden vélisen suhteen védristiminen, jossa esimerkiksi yhdesti
kirjoituksesta paitelldén koko aikakauden kirjallinen kulttuuri

péddtelmai, jossa vallitsevasta asioiden tilasta johdetaan miten asioiden tulisi olla, esimerkiksi
roomalaisten pitdminen sivistyméttomind, koska heididn harjoittamansa toimet eivét olisi
nyky-yhteiskunnassa hyvéksyttiavia

asioiden my6hemmasti tilasta paatellddn sitd edeltdnyt toiminta, esimerkiksi eurooppalaisten



maailmanvalloituksesta kolonialismin my6té pédétellddn eurooppalaisten tieteellis-tekninen
ylivalta 1100-luvulla

Otsikko

Pédotsikon on hyvé olla informatiivinen ja suhteellisen lyhyt. Otsikko voi olla kaksiosainen, jolloin
alaotsikossa tarkennetaan pédéotsikkoa.

Artikkelin ndkeminen prosessina

Historian alalla kirjoittaminen on tdrked osa tutkimusprosessia. Tekstissési jdsennédt maailmaa ja
pyrit tekeméén sen i1lmidistd sanojen avulla selkedd ja johdonmukaista.

Kirjoitusprosessin tarkastelemisen on tarkoitus auttaa kirjoittajaa helpommin hahmottamaan
artikkelin vaatimaa ty6ta kokonaisuutena. Jokainen prosessin osatekijad ndyttiytyy erillisend
saarekkeena, jolloin tyon etenemistd on helpompi seurata ja osien valmistuminen antaa
onnistumisen kokemuksia lépi kirjoittamisen. Valmis artikkeli ei siinnd kaukana horisontissa
tavoittamattomana, vaan sitd 1dhestytién askel askeleelta.

Kirjoitusprosessin vaiheet eivit ole selvirajaisia, vaan ne joiltain osin kulkevat toistensa pailla.
Esimerkiksi vaikka aiheen valinta on se mistd prosessi aloitetaan, voi se tdsmentyé useaan otteeseen
prosessin kuluessa. Huomioi ettd prosessiin kuuluu olennaisena osana omien ajatuksien uudelleen
muokkaaminen. Ole valmis jopa luopumaan joistain ajatuksista tai valmiina pitdmistasi
tekstipétkista.

Alla on listattu prosessin vaiheita.
atheen valinta
tutkimuskirjallisuuteen tutustuminen
alkuperdislihteisiin tutustuminen ja aineiston kerddminen
tutkimuksen ideoiden jérjestdminen
varsinainen artikkelin kirjoittaminen
palautteen pyytdminen ja saaminen
artikkelin viimeistely

Etsi itsedsi kiinnostava hyvé aihe tai tutkimuskysymys ja esitd sithen pohjaava hypoteesi. Aihe
rajautuu aikaisempaan tutkimukseen tutustumisen mydtd, kun selvitéat tarkemmin mitéd aitheestasi on
jo tutkittu ja mistd ndkokulmasta. Tutustu ja jdsennd tutkimuksessa kdyttdmasi alkuperdislihteet ja
varmista, ettd kaikki tutkimuksen toteuttamisen kannalta tarpeellinen aineisto on saatavillasi.

Kun olet tutustunut sekd aikaisempaan tutkimukseen ettd alkuperdislihteisiin aiheesi rajoissa,
kirjoita ylos vapaasti kaikki mieleesi nousevat kysymykset ja ideat. Taéman jilkeen jérjestele
ajatukset lukuihin ja alalukuihin. Tdssa vaiheessa on hyvé karsia tutkimuskysymyksen kannalta
epdolennainen. Vasta timén jélkeen on syytad aloittaa varsinaisen artikkelin kirjoittaminen.
Kirjoittaminen kannattaa aloittaa osasta, josta se mielestési tuntuu helpoimmalta. Aiemmin
jarjestetyt ideat takaavat sen, ettet kirjoittaessasi lipsu aiheen ulkopuolelle ja samalla pidat
esityksesi loogisesti etenevani.

Kirjoittamisen edetessd on siitd syytd pyytdd palautetta, jonka pohjalta muokkaat tekstidsi edelleen.
Hyvin palautteen saaminen pitkin matkaa helpottaa kirjoittamistasi ja tekee artikkelistasi
paremman. Ali kuitenkaan lihetd jokaista raakaversiota muiden luettavaksi, vaan koita tyostii
ajatuksiasi mahdollisimman pitkdlld ensin omin voimin.

Ennen kuin ldhetét artikkelisi Ennen ja nyt -julkaisun toimitukseen tarkista vield, ettd artikkelisi
vastaa muotoiluiltaan vaadittua.



Epérehellisestéa kirjoittamisesta

Lienee itsestddnselvyys, ettd kirjoitettaessa tulee toimia hyvien tapojen mukaisesti. Plagiointi on
kiellettyd. Jos lainaat toisen ajatuksia, etkd eksplisiittisesti kerro tésté, syyllistyt plagiointiin.
Eparehellistd on myos se, ettd jatit mainitsematta aikaisempia aiheeseesi tiukasti liittyvia
tutkimustuloksia — jos siis olet niisti tietoinen. Ali mydskidn jitd tuomatta ilmi tutkimuksesi
kannalta epamieluisia tietoja: johtopdatdstesi kanssa ristiriidassa olevia alkuperiisaineistosta
nousseita asioita tai omien tulkintojesi kanssa eri mieltéd olevien tutkijoiden mielipiteita.

Liitd loppuun tietoja itsestasi

Lektiota lukuun ottamatta tekstin loppuun liitetddn tieto kirjoittajan oppiarvosta, ammatista seka
toimi- tai kotipaikasta.

Filosofian kandidaatti Maija Meikaldinen opiskelee kulttuurihistoriaa Turun yliopistossa.



4.1.1 Referee-artikkeli (Ennen ja nyt)

Mitéa referee-artikkelilla tarkoitetaan

Referee-artikkeli on nimensd mukaisesti vertaisarvioijien eli referee-lukijoiden arvioima tieteellinen
artikkeli. Tieteellisend artikkelina sen tulee tarjota lukijalleen uutta tietoa kisitellystd aiheesta ja
samalla se osallistuu alan tieteelliseen keskusteluun. Ennen ja nyt — historian tietosanomissa
julkaistavan referee-artikkelin laajuus on tavallisimmin 15-20 liuskaa (tekstin rivivéli 1,5).
Tarkemmin referee- eli arviointimenettelysté ks. luku 5 (Ennen ja nyt -julkaisuun sekd Agricolan
kirja-arvostelupalveluun ldhetettdvien tekstien toimittamisesta).

Referee-artikkelin tarkoitus

Referee-artikkelin tarkoituksena on tuottaa uusia tulkintoja tutkittavasta aiheesta ja osallistua
tieteelliseen keskusteluun. Se antaa mahdollisuuden pureutua syvemmin johonkin yhteen tutkijaa
kiinnostavaan asiaan tai aiheeseen. Tieteelliseen keskusteluun osallistuminen tarkoittaa, ettd olet
perehtynyt aihepiirin aiempaan tutkimukseen, jota artikkelisi tutkimus sivuaa tai kommentoi.
Vaikka kayttamési alkuperdisaineisto olisikin ensimmaisté kertaa tutkimuksen kohteena, on samaa
ajanjaksoa tai ilmi6td varmasti tutkittu muutoin. Toisin sanoen artikkelisi uutta tietoa ei ole
olemassa muuta kuin suhteessa aiemmin tutkittuun, jonka kautta tarjoamasi uusi nadkdkulma tai
aineisto ndyttaytyy.

Esittele aiempaa aiheesta tehtya tutkimusta

Artikkelissa tulee esitelld aiheeseen liittyvda aiempaa tutkimusta. Lukemalla referee-artikkeleita
pitéisi lukijan tulla tietoiseksi alan uusimmista tutkimustuloksista.

Kay artikkelissasi keskustelua aiemman tutkimuksen kanssa.

Tarjoa lukijoillesi uutta tieteellista tietoa

Referee-artikkelin tarkoituksena on tarjota uutta tieteellisté tietoa lukijoilleen. Uutta tietoa on
luonteeltaan monenkaltaista. Kyse voi olla vaikkapa uudesta tulkinnasta, uuden teorian tai metodin
soveltamista jo aiemmin tutkittuun aiheeseen tai aikaisemmin tutkimattoman
alkuperdisldhdeaineiston kaytostd. Kirjoittajana on hyvd muistaa, ettd uusi tieto on uutta vain
suhteessa aikaisempaan tutkimukseen, mutta myos asettamaasi tutkimustehtdvéén. Voidaksesi
tarjota uutta tietoa tulee sinun siksi tutustua aikaisempaan tutkimukseen. Koska referee-artikkelin
pituus on rajallinen, on tutkimuskysymyksen rajaaminen yhté oleellista kuin aikaisemman
tutkimuksen tuntemus. Vaikka tutkimuksesi késittelemét aiheet olisivat itsessdén uusia voi aiheen
litan ylimalkainen rajaus tehda tutkimuksestasi pelkén yleiskatsauksen késiteltyihin kiinnostaviin
aiheisiin.

Referee-artikkeli on itsenainen tutkimus

Kirjoittaessasi referee-artikkelia pidd mielessd, ettd lukijan pitdd kyetd artikkelissasi annettujen
tietojen pohjalta ymmartdméin tarjoamasi johtopédétokset. Vaikka artikkelisi perustuisi laajempaan
katsaukseen (esim. opinndytety0 tai monografia) ei sen argumenttien ymmartdmiseen tulisi tarvita
muiden teosten lukemista.

Referee-artikkelin rakenne

Tuttu artikkelin rakenne helpottaa lukemista, silld lukija osaa odottaa jo etukéteen milla tavoin
artikkelisi tulee suunnilleen eteneméddn. Artikkelin selked rakenne helpottaa myds tutkijan tyota.
Kun hidn on hahmottanut itselleen mikd on hdnen padasanomansa ja miten artikkeli luku luvulta ja



kappale kappaleelta etenee, on hdnen helppo keskittyé aina yhteen asiaan kerrallaan. Ennen ja nyt —
historian tietosanomissa julkaistavat referee-artikkelit ovat laajuudeltaan noin 15-20 liuskaa
(rivivali 1,5). Artikkeli on hyva jakaa osiin, joita tavallisesti on artikkelin johdanto (noin pari
sivua), tutkimuksen ja ldhteiden taustoitus (viitisen sivua) seki aineiston tarkempi esittely ja
tulkinta (kymmenisen sivua). Tdmén liséksi referee-artikkelin osaksi kuuluvat ldhteet ja viitteet,
joita ei lasketa mukaan artikkelin pituuteen. Koska artikkelin pituus on rajallinen, kannattaa
sanottavassa keskittyd oleelliseen.

Referee-artikkelin johdanto-osassa selvennédt miksi tutkimuksesi tulisi kiinnostaa lukijaa ja tuot
esiin artikkelin keskeiset tavoitteet. Johdanto-osan pitéisi yllyttdé lukijaa lukemaan koko artikkeli.
Alussa esitellddn artikkelin padkysymykset ja rakenne. Myos tuloksista voi vihjailla jo johdannossa.
Aineiston esittelyssé sekd lahteiden taustoituksessa kdyt lyhyesti ldpi analyysin kannalta keskeisen
aineiston, aiemman tutkimuksen, metodit, teoriat ja kisitteet.

Pyri pddseméén nopeasti varsinaiseen analyysiin. Aineiston tulkintaan ja tarkempaan késittelyyn
keskittyvin osan tulisi muodostaa sivumaédradisesti artikkelisi laajin osa. Késittelyluvuissa esiteltyjen
syventdvien analyysien jdlkeen tulee loppuluku, jossa esitellddn johtopdétoksid ja jossa voidaan
madiritelld ongelmia jatkotutkimusta varten. Kiinnitd huomiota siithen, ettd lopetuksesi on kiinted ja
ettd olet vastannut kaikkiin niihin kysymyksiin, joihin alussa kerroit etsivési vastauksia. Lopetus on
siindkin mielessa tirked osa artikkeliasi ettd se jaa lukijan mieleen viimeisena.

Johtopédéatosten tekemisesta

Tutkimuksen johtopdétdksié ja tuloksia arvioitaessa ei riitd, ettd saatuja tuloksia tai paitelmia
analysoidaan, vaan niisté olisi kyettdva tekemédn johtopdatoksid tai synteesejd. Synteeseissd
kootaan yhteen tutkimuksen tulokselliset pdédseikat, joiden avulla tarjotaan selkeét vastaukset
asetettuihin kysymyksiin. Synteesien pohjalta kirjoittaja kykenee kertomaan miki on tutkimuksen
varsinainen tulos ja/tai merkitys tiedeyhteisdlle — mitd uutta se tarjoaa lukijalleen.

Referee-artikkelin kirjoittaminen opinnaytteen pohjalta

Referee-artikkeli voi pohjautua aiemmin kirjoitettuun tai tyon alla olevaan opinniytteeseen, kuten
pro gradu -tutkielmaan tai vditoskirjaan. Referee-artikkeli ei ole opinndytteen referaatti, mutta voit
kayttdad opinndytteesi l4hteitd, teoriaa ja analyysia artikkelisi materiaalina muun
tutkimuskirjallisuuden tapaan. Referee-artikkeli eroaa opinnéytteestd huomattavasti seka
rakenteensa ettd sisdltonsd puolesta. Se mahdollistaa opinndytteestd nousseen erityisen kiinnostavan
havainnon ja tulkinnan tarkemman analyysin ja esittelyn. Opinndytteeseen perustuvan referee-
artikkelin kohdalla tulee olla erityisen varovainen, ettei artikkeli jd4 pelkdksi yleiskatsaukseksi
aiheeseen.

Huomioi, ettd tieteellisessd artikkelissa el oppineisuutta tarvitse osoittaa samalla tavoin kuin
opinndytetydssd vaan lyhyt katsaus oleelliseen kirjallisuuteen aiheen kannalta riittda.

Referee-artikkeli kirjoitetaan anonyymina, joten siitikin syystd on turha korostaa esimerkiksi
analyysien pohjautuvan omaan aiempaan jo valmistuneeseen opinndytteeseen. Sinun ei siis tarvitse
eikd kannata mainita, ettd olet pddtynyt samoihin tuloksiin jo toisessa ty0ssa.

Kaytetyt lahteet kertovat mihin koulukuntaan teksti sitoutuu

Ole tietoinen siitd, ettd 1dhdeluettelosi kertoo paljon siitd, mihin koulukuntaan sitoudut. Lukija
saattaa pelkdn ldhdeluettelon perusteella pédattad lukeeko artikkelin vai ei.

Kerro myés viime hetkella 16ytamastési oleellisesta tutkimuksesta

Sellaista sattuu, ettd artikkelin ollessa ldhes valmis torméét ensi kertaa tutkimukseen, joka tutkii
juuri samaa aihetta kuin sind. Vaikka se tuntuisi turhauttavalta, on tirkeda késitella



kirjallisuuskatsauksessasi myds titd tutkimusta. Mitd luultavimmin vertaisarvioija tulee joka
tapauksessa vaatimaan tutkimuksen mainitsemista ja toisaalta oman tydsi vertailu tdhén juuri
16ytdmadsi tutkimukseen saattaa lopulta nostaa oman artikkelisi tasoa.

Viimeistely

Ennen artikkelin 1dhettdmisti toimituskunnalle tarkista alaviitteet, ldhteet, otsikot ja linkit. Samalla
muista tarkistaa tekstin tehokeinojen oikea kéytto (kursivointi lehden ohjeiden mukaan jne.).



4.1.2 Katsausartikkeli (Ennen ja nyt)

Katsausartikkelin pdéasiallisena tehtdvéni on toimia katsauksena johonkin historian tai sen
lahialojen kannalta kiinnostavaan aiheeseen. Se voi esitelld ajankohtaisia ndkdkulmia, késitteita tai
tutkimusmenetelmid. Katsausartikkeli voi esitelld tutkimuskirjallisuutta (esim. kouluhistorian
tutkimus Suomessa), tutkimusalaa (esim. sotahistorian uudet tuulet) tai tapahtumaa (esim. Historia-
alan pedagogiset kurssit suomalaisissa yliopistoissa). Katsausartikkeli voi olla
tutkimuskirjallisuuteen perustuva kuvaus siitd, miten jotain aihetta on tutkimuksessa kisitelty, tai se
voi olla kuvaus tutkimusaineistosta ja arvio siitd, minkélaisiin tutkimuskysymyksiin aineiston avulla
voi etsid vastauksia.

Katsausartikkeli poikkeaa referee-artikkelista niin kysymyksenasettelun, rakenteen kuin
pituudenkin osalta. Katsausartikkelissa voidaan késitelld tutkimusongelmaa ja sen
ratkaisumahdollisuuksia, mutta toisin kuin referee-artikkelissa kisittely ei etene yhté syvélliseen
tieteelliseen analyysiin.

Ennen ja nyt -julkaisu lukee kdytdnnon syistd katsausartikkeleiksi seuraavat:
Tutkimusalojen ja -kysymysten viljét esittelyt
Keskustelunavaukset tiettyyn tutkimusalaan tai teemaan
Laajahkot kirja-arvostelut, joissa arvosteltava kirja suhteutetaan muuhun alan tutkimukseen
Katsauksen johonkin aiheeseen (késitteisiin, tutkimusalaan, yms.) luovat artikkelit
Konferenssi, seminaari yms. -raportit
Kirjallisuuskatsaukset
Lektiot

Téssé ohjeistuksessa kasitellddn omien otsikoidensa alla katsausartikkeleista: Suppea
tutkimusartikkeli, Seminaariraportti, Haastattelu osana katsausartikkelia seké lektio. Alla on kdyty
katsausartikkelia yleisesti koskevia asioita. Kunkin edelld mainituista otsikoista alla on kédyty
tarkemmin ohjeistusta koskien ainoastaan otsikon mukaista katsausartikkelin lajia.



4.1.2.1 Suppea tutkimusartikkeli (katsausartikkeli)

Suppea tutkimusartikkeli etsii vastausta yhteen hyvin rajattuun kysymykseen

Katsausartikkeli voi olla lyhyt tutkimus tai se voi kevyelld otteella kertoa tutkimuksesta, jossa
vastataan yhteen hyvin rajattuun kysymykseen.

Ota huomioon kaytettavissa oleva tila

Koska katsausartikkeli on pituudeltaan kohtalaisen lyhyt, on tila hyva ottaa huomioon jo artikkelin
runkoa suunniteltaessa. Esimerkiksi taustatietoa voi olla hyvé antaa pitkin artikkelia sen sijaan, etti
varaisi sille yhden oman kappaleen tai jopa luvun.

Aihe

Valitse aihe, jota olet tutkinut jo aiemmin. Esimerkiksi kandidaatintutkielma antaa artikkelille hyvit
lahtokohdat. Koska tilaa on vain vihin, rajaa hyvin tarkkaan tutkimuskysymyksesi ja aiheesi.
Huomioi my06s tydmaiird, jonka olet valmis tekemédén artikkelin eteen.

Eréds mahdollinen ndkdkulma on ldhestyé jotain laajempaa kysymystd yhden esimerkin kautta.
Artikkelissa voidaan esimerkiksi kédyttdd yhtd henkilod aikakautensa ja tietyn ilmion tai
ajattelutavan edustajana.

Aiheeseen liittyva aiempi tutkimus antaa vinkkeja siitd, mitd on vield tutkimatta ja mista
nikokulmasta. Kun olet valinnut aiheesi, on sitd hyvé tarkentaa. Tdsséd vaiheessa voi olla tarpeen
etsid lisdd aiheeseen liittyvad tutkimusta jo aiemmin lukemasi lisdksi. Mahdollisesti kayttokelpoisia
tutkimuksia 16ydat esimerkiksi jonkin uudehkon tutkimusjulkaisun tai artikkelin
kirjallisuusluettelosta. Voit my0s ottaa yhteyttd johonkin alan varsinaiseen tutkijaan ja kysya héanelti
alan talla hetkelld keskeisimmasté tutkimuskirjallisuudesta.

Keskity yhteen kokoavaan teemaan

Valitse yksi yksittdinen ja tarpeeksi suppea kysymys, nikokulma, teema yms. Pitdydy niissd ja varo
ronsyilya.

Tuleeko kayttaa lahdeviitteita

Lahdeviitteiden kaytto riippuu artikkelin luonteesta. Jos artikkeli nojaa paljon tutkimukseen, on jo
tilankdyton kannalta jarkevaa kayttda lahdeviitteita.

Valiotsikoita on hyva kayttaa

Tekstid on hyvé rytmittdé véliotsikoilla. Sopiva vili otsikoille on noin yksi otsikko kahden kolmen
liuskan vélein (1,5 rivivalilld).

Aihetta tulee tarkastella tutkimuskirjallisuuden kautta

Artikkelin tulee nojata vahvasti tutkimuskirjallisuuteen. On tarkeéda esitelld mitd nykyinen tutkimus
valitsemastasi aiheesta sanoo ja liittyyko aiheeseen esimerkiksi erimielisyyksid eri tutkijoiden
valilla.

Esimerkiksi kandidaatintutkielma antaa hyvén ldhtokohdan katsausartikkelin kirjoittamiselle, silla
yleensé tutkielmaa tehdessé tutustuu laajalti aihetta kédsittelevaan tutkimuskirjallisuuteen.



Laita alkuperaisaineistosta nousevat asiat keskustelemaan tutkimuskirjallisuuden
kanssa

Rakenna oma nidkokulmasi nojautuen kéyttdmiisi alkuperdisldhteisiin ja kdy samalla keskustelua
esittelemadsi tutkimuskirjallisuuden kanssa.

Tee rakennesuunnitelma jo ennen kirjoitusvaihetta

Tutkimusartikkelin rakenne voi muodostua useammalla eri tavalla, joten rakennetta on hyva
hahmotella jo ennen kirjoittamista. Rakennesuunnitelma auttaa hahmottamaan mité aiot sijoittaa
minnekin ja toisaalta se auttaa ymmartaméaén, kuinka lyhyt artikkeli todella on eli kuinka tiiviisti
sinun tdytyy asiasi ilmaista.

Rakennesuunnitelma voi nayttdd esimerkiksi télta:
Tyootsikko
Johdanto: Téssa esittelen pddteeman [kuvaa padteema]. n. 2 liuskaa
Alaluku 1: Tidssé késittelen kysymysté [kuvaa kysymys]. n. 3 liuskaa
Alaluku 2: ...

Loppupéételmit: tissd tulkinnat [kuvaa lyhyesti.] n. 2 liuskaa.



4.1.2.2 Seminaariraportti (tai konferenssi yms.) (katsausartikkeli)

Johdattele lukija seminaarin (tai konferenssin yms.) aiheeseen

Raportti on hyvi aloittaa lyhyelld johdatuksella seminaarin aiheeseen. Voit kertoa viimeaikaisista
atheen ympdrilld kaydyista tieteellisistd keskusteluista. Voit kertoa myos onko aihe ollut viime
aikoina pinnalla yleisesti mediassa. Lisdksi voit pohtia onko aihe juuri nyt erityisen ajankohtainen
ja jos, niin miksi.

Kerro alkuun lyhyesti seminaarin jarjestelyista ja kulusta

Esittele yleisesti seminaarin aihe ja sen aikana pidetyt esitykset. Kuka tai mika taho seminaarin
jarjesti? Missd se pidettiin? Millaiselle kohderyhmiéille se oli tarkoitettu? Keté tuli paikalle?
(Esimerkiksi, jos tilaisuus oli tarkoitettu laajalle yleisolle ja sinne tuli paikalle vain oman laitoksen
henkilokuntaa. Hekin luulivat, ettd kyseessi oli pakollinen osallistuminen.)

Seminaariesitysten kasittely

Raportissa voit kertoa miten aiheita késiteltiin, mitd uutta tai yllattivaa seminaari tarjosi, tuliko
sielld esiin kiinnostavia ndkokulmia tai kdytiinko sielld mielenkiintoisia keskusteluja.

Jos esityksid oli monia, keskity vain muutamaan mielestisi mielenkiintoisimpaan. Yhteen raporttiin
mahtuu noin kolme neljd perinpohjaisempaa luonnehdintaa tai ongelman esittelyd. On hienoa, jos
huomaat eri puheenvuoroilla olleen jonkin yhteisen tekijén (esimerkiksi kielteinen suhtautuminen
aiempaan tutkimukseen). Voit kayttaa tatd tekijaa artikkelisi johtoajatuksena.

Valta luettelointia

Viltd puheenvuorojen pitdjien luettelomaista esittelemista tai seminaariohjelmasta poimittujen
tietojen suoraa toistamista. Voit korostaa erityisen kiintoisia teemoja tai esityksid. Anna
konkreettisia esimerkkejd. “Keskustelu oli mielenkiintoista” ei vield kerro kovin paljon.
”Keskustelu painottui sotasyyllisyysoikeudenkéyntejad koskeviin hallintoihin” antaa jo vihin
enemmaén osviittaa.

Seminaarin aihe on hyva kontekstualisoida

Voit kirjoittaa seminaarin aiheen taustoista ja suhteesta siithen, mité tutkimusta aiheesta tehdaan
parhaillaan.

Voit asemoida itsesi suhteessa seminaariin

Lukijaa kiinnostaa kenen ndakdkulmasta raporttia kirjoitetaan. Téstd syystd voit lyhyesti kertoa
omasta asemastasi suhteessa seminaarin atheeseen ja akateemiseen luonteeseen. (Esimerkiksi
”Yleisen historian perusopiskelijana oli minun vélilla vaikea pysyd mukana taidehistoriaa pitkdén
tutkineiden tutkijoiden alustuksissa.”)

Raportin pituus

Sopiva pituus litkkuu viiden liuskan (1,5 rivivéli) hujakoilla riippuen siitd, miten tilaisuutta ja
aihetta késittelee.



4.1.2.3 Haastattelu osana katsausartikkelia (katsausartikkeli)

Haastattelu katsausartikkelin elavoittajana

Haastattelua voidaan kéyttdd artikkelia eldvoittdvinad materiaalina, jolloin haastattelu ei ole
padasiallinen 1dhde vaan sen tarkoituksena on antaa persoonallisempi kuva tapahtumista. Referee-
artikkelissa téllainen haastattelun kédytto voitaisiin tulkita tarpeettomaksi laveasanaisuudeksi, mutta
katsausartikkelin kohdalla se on hyvéksyttavaa.

Eldvoittavien haastattelujen tarkoituksena on nimensi mukaisesti toimia tekstié ryydittavéna
tehokeinona. Ne eivit ole katsausartikkelin kokonaisuuden kannalta vélttdmattomia eivitka
suoranaisesti kerro mitddn johtopaitdsten kannalta sellaista oleellista, jota muu artikkelin materiaali
el jo tarjoaisi. Ne tuovat ulkopuolisen dénen osaksi tekstid.

Haastattelu lahteena tutkimuskirjallisuuden tavoin

Tutkija-asiantuntijan haastattelua voi kayttaa ldhteend tutkimuskirjallisuuden tavoin. Aiheeseesi
perehtynyt tutkija voi kertoa sinulle uusimmista tutkimustuloksista seké auttaa sinua saamaan
kokonaiskuvan artikkelisi aiheesta.

Kannattaa huomioida, ettd tillaisessa tapauksessa haastattelun laajamittainen suora siteeraaminen ei
ole paikallaan vaan sithen pdtee samat sddnndét kuin kirjallisiinkin léhteisiin.

Haastattelu alkuperaislahteena

Haastattelua voidaan kayttad alkuperdisldhteend. Haastattelua voi kdyttda aineistona, joka
heijastelee haastattelun ulkopuolista todellisuutta ja vilittd siitd jotain oleellista.
Haastattelumateriaalin avulla pyritddn padseméén késiksi johonkin laajempaan kysymykseen.
Talloin haastatteluaineistoa on keréttiva ja kasiteltiva tavallisena ldhdeaineistona.

Alla olevat otsikot koskevat 1dhinna téti tapaa kiyttda haastattelua katsausartikkelissa.

Pohdi haastattelua teoreettis-metodologisena lahestymistapana

Jos kaytit haastatteluaineistoa alkuperdislédhteenisi, tulee sinun todistaa lukijalle, ettd tunnet
kyseisen tutkimustavan perusteet. Pohdi esimerkiksi seuraavia kysymyksié aiheesi ja kdyttdmasi
aineiston kannalta: Millaiseen analyysiin haastatteluaineisto sopii? Miten haastattelijan ja
haastateltavan vélinen suhde vaikuttaa haastattelutilanteeseen? Milld tavoin haastattelija vaikuttaa
haastateltavan késityksiin aiheesta esimerkiksi kielenkdytolldan, esittdmillddn kysymyksilla tai
ylipadtdin nostamalla aiheen tutkimisen arvoiseksi?

Valmistaudu haastatteluun huolella

Ennen haastattelujen tekemistd pohdi tarkkaan mitd haluat tutkia — mihin kysymykseen haluat
vastauksen. Aivan samalla tavoin kuin kirjallisuudenkin kohdalla, haastattelun kohdalla pitda tietda
suunnilleen mité tietoa haet ja minkélaisista ldhteista.

Tutustu etukiteen haastatteluun tiedonkeruun metodina. Mieti missd ja miten aiot haastattelun
toteuttaa ja ketd tai keitd aiot haastatella. Pohdi tarkkaan mitd kysymyksii aiot esittdd ja miten aiot
haastattelun rakentaa.

Tiedosta, ettei haastattelutilanne ole neutraali vaan jo itse tilanne on haastateltavalle tietylld tapaa
epanormaali. Kiinnita erityistd huomiota esittimiisi kysymyksiin, silld ne vddjadmatti johdattelevat
tilannetta jossain madrin. Kielellisen kddnteen myotd on vakiintunut ajatus kielesté todellisuuden
muokkaajana. Néin ollen myds kielenkayttosi ja esimerkiksi sanavalintasi ja kdyttdmasi kategoriat
heijastavat omaa todellisuuskasitystisi tutkittavaan kohteeseen. Jos olet eri mielté, titdkin on hyva



pohtia avoimesti.

Kay haastateltavan kanssa lapi kaikki kaytannon asiat

Valmistaudu sopimaan haastateltavan kanssa kaikista oleellisista kiytdnnon asioista. Listaa ylos
esimerkiksi seuraavankaltaisia kysymyksid: Missd laajuudessa saat haastattelussa syntynytta
materiaalia kdyttdd osana omaa tutkimustasi? Haluaako haastateltava lukea tekstin ennen
julkaisemista? Miten haastateltava tavoittaa sinut, jos hdn haluaa jilkikdteen tarkentaa
kommenttejaan? Voitko kéyttdd haastateltavasta koko nimed sekd muita tunnistetietoja vai haluaako
hén pysya anonyymina?

Valmistaudu itsekin vastaamaan kysymyksiin, kuten mihin tarkalleen ottaen aiot
haastattelumateriaalia kayttdad. On myos hyva kertoa jo ennen haastattelun aloittamista, etté jos
haastateltava kertoo sinulle jotain luottamuksellista, ei se pdddy osaksi artikkelia — jos hén siis ndin
erikseen pyytaa.

Yksityisyytta on hyva varjella

Haastattelussa voi ilmeté sellaista tietoa, jota ei vélttimaittd kannata sellaisenaan liittda osaksi
artikkelia vaikka haastateltava siithen luvan antaisikin. Erityisen varovainen kannattaa olla
puhuttaessa haastattelun ulkopuolisesta henkildstd, johon kuitenkin haastattelun kuluessa viitataan.
Mieti esimerkiksi onko artikkelin kannalta tarpeellista kdyttda koko nimié ja muita tarkkoja tietoja
haastattelun ulkopuolisista henkildisté vai riittddko tutkimuksen kannalta, etté kirjoitat heisti
vaikkapa jonkin ammatin harjoittajana.

Varmista nauhurin toimivuus

Jos aiot nauhoittaa haastattelun, niin tutustu hyvin jo etukéteen kdyttdmiisi vélineisiin. Varmista
aina ennen haastattelun aloittamista, ettd vilineesi toimivat. Tarkista esimerkiksi, ettd nauhurissa
riittdd patteri, nauhaa on ajallisesti tarpeeksi jiljelld ja mikrofoni toimii.

Omat sukulaiset informantteina

Kun haastatellaan omia sukulaisia, on tirkedd pohtia, mité erityispiirteitd tillaisiin haastatteluihin
liittyy tiedonhankinnan keinona. Pohdi esimerkiksi kuinka edustavaa aineistoa sukulaistesi kautta
voit saada ja millaisia rajauksia haastatteluvalinta tuottaa.

Haastattelun luetuttaminen ennen julkaisua

Hyvin tavan mukaista on antaa haastateltujen lukea valmis artikkeli ennen julkaisemista. Tutkijana
sinulla on kuitenkin lopullinen pédétdsvalta artikkelisi suhteen ja siten oikeus myds kieltdytya
ehdotetuista muutoksista mikali katsot ne tarpeettomiksi.



4.1.2.4 Lektio (katsausartikkeli)

Lektio eli Lectio Praecursoria on viittelijin vaitdstilaisuutensa aluksi pitdma puhe. Lektio johdattaa
tilaisuudessa paikalla olevat yleistajuisesti véitdskirjan aihepiiriin ja tutkimusalaan. Lektion kieli
riippuu vdittelijdn ja vastaviittdjan didinkielestd — ei siis siitd, milld kielella itse vditoskirja on
kirjoitettu.

Lektioita voidaan julkaista tieteellisesséd lehdessé, kuten Ennen ja nyt -julkaisussa. Lektiot
julkaistaan yleensd sellaisenaan ilman jalkikdteen tehtyjd muutoksia.



4.2 Haastattelu ja vaitoskirjahaastattelu (Ennen ja Nyt)

Téssd luvussa késitelldén haastattelua tekstilajina. Haastatteluista tutkimuksen lédhteend tai metodina
ks. luku Haastattelutietoon pohjaava katsausartikkeli (4.1.2.3).

Kaksi haastattelumallia

Haastattelun voi kirjoittaa kahdella tavalla: Koko haastattelu voi koostua kysymyksisté ja niihin
saaduista vastauksista. Tétd voidaan kutsua kysymys—vastaus-malliksi. Haastattelua voidaan my0s
muokata pidemmaille proosamaiseen muotoon, jolloin tekstissd kdytetddn vain muutamia suoria
lainauksia — jos ollenkaan. Tétd voidaan kutsua tyostetyksi haastatteluksi.

Pohdi kysymykset tarkkaan etukéateen

Ota selvdd haastateltavastasi ja hdnen tekemaéstéén tyostd. Lukijan kannalta on palkitsevampaa, jos
onnistut ohjailemaan haastattelun pintaa syvemmalle ja kysymaéén erityisen kiintoisia kysymyksid
haastateltavaltasi. Kysymyksen "Mistd viitoskirjasi kertoo?” sijaan on hedelmaéllisempda tutustua
viitoskirjaan paillisin puolin ja kysyd saman tien itsed kiinnostavista asioista — ~Tutkit
véitoskirjassasi ... ja kerrot ettd ... Miten pdadyit juuri tdhén johtopédétokseen, kun ottaa huomioon
etta ... 7”7

Kysymys—vastaus-malli

Vaikka haastattelu koostuu kysymyksisté ja vastauksista, voi sen pyrkid saamaan mahdollisimman
vuoropuhelumaiseksi. Tdlloin haastattelija ei vain esitd kysymyksid vaan osallistuu keskusteluun
omalla panoksellaan — antaen luonnollisesti pddpainon haastateltavalle ja hdnen tutkimukselleen.

Erityisesti laajemmassa ja/tai suullisesti toteutetussa haastattelussa on tirkedi uskaltaa lyhennelld ja
muokata haastateltavan vastauksia rankallakin kddelld. Haastateltavalla on toki oikeus tarkistaa, ettd
muokkaukset tuovat esiin hdanen alkuperdisen ajatuksensa. Vaikka kaikki haastateltavan kertomat
asiat tuntuisivat kovin kiinnostavilta, on tirkeé, ettd etsit haastattelulle jonkin punaisen langan tai
keskeisen sisdllon ja poistat sithen kuulumattoman materiaalin.

Tyostetty haastattelu

Ty0stetty haastattelu on muodoltaan ldhelld katsausartikkelia. Tassd keskidssd on kuitenkin
ainoastaan yksi ldhde — haastateltava tai pikemminkin hdnen antamansa haastattelu. Tarkoituksena
on jasentdd haastattelu artikkelin muotoon. Suorien lainausten sijaan artikkelissa kootaan
haastatellun ajatuksia kokonaisuuksiksi ja kommentoidaan niita.

Vaitbéskirjahaastattelun ingressi

Viitoskirjahaastattelu aloitetaan yleensa kertomalla kuka viitteli, missd, milloin, mistd oppiaineesta
ja mika on véitdskirjan otsikko. Usein mainitaan myos kuka toimi véitdstilaisuudessa kustoksena ja
kuka vastavdittelijand. Nama tiedot saa yleensa kyseisen yliopiston véitdsuutisista.



4.3 Arvostelu (Ennen ja nyt, Agricola)

Arvostelun voi kirjoittaa muustakin kuin kirjasta

Arvostelun voi kirjoittaa muun muassa historia-aiheisesta kirjasta, ndyttelysté, elokuvasta tai
pelistd. Arvostelun voi tehdd myds useammasta teoksesta yhtaikaa. Ennen ja nyt ottaa vastaan
arvosteluja my0s ulkomaisista tieteen kannalta relevanteista teoksista.

Arvostelu ei ole referaatti

Arvostelu ei ole referaatti eli tarkoitus ei ole ainoastaan kertoa lyhyesti teoksen sisiltoa.

Arvostelun tarkoitus

Arvostelun kirjoittaminen on osallistumista historian alan tieteelliseen keskusteluun. Siind pyritdén
antamaan teoksesta asiantuntijan kommentti. Arvostelut pitévit historian alan ammattilaisia ja
harrastajia ajan tasalla siitd, minkilaisia teoksia ja tutkimuksia alalla julkaistaan.

Arvostelun kirjoittajan kysymyslista

Arvostelun tarkoituksena on pohtia muun muassa seuraavia kysymyksia:
Misté teoksessa on kyse?
Kuka tai ketkd ovat teoksen tehneet ja mikd on hinen tai heidin taustansa?
Mitké ovat teoksen padviitteet?
Mika on sen niin sanottu viitekehys?
Mitké ovat teoksen tavoitteet, ndkdkulmat ja metodologiset valinnat?
Miten se asettuu osana tekijansd muuta tuotantoa?
Kuinka teos asettuu omaan tutkimustraditioonsa ja tieteenalaansa?
Miksi teos on kiinnostava ja mitd annettavaa silld on tieteenalalleen?
Miti silld on annettavaa ja kenelle?

Arvioi kunkin kysymyksen kohdalla teoksen heikkouksia ja vahvuuksia. Esittele samalla lukijalle
teoksen rakennetta ja sisiltoa.

Joihinkin ylld mainituista kysymyksistd voi yrittdd hakea vastausta késilld olevan teoksen saate- tai
johdantoluvusta. Teoksesta itsestédn voi etsid vinkkejd my0s sithen, millaista kirjallisuutta
kannattaa silmaété, jos haluaa taustatietoa teoksen asemasta tieteen kentdssa.

Uusintapainoksen arviointi
Vanhemman teoksen uusintapainosta arvioitaessa voi kiinnittdd huomiota seuraaviin asioihin:
Kuka kirjoittaja oli ja millainen anti hénen teoksellaan on ollut?

Miten hdnen tutkimustaan nykyddn voidaan hyddyntéé eli mitkd aiheet ja tulkinnat ovat
edelleen ajankohtaisia?

Mitka aiheet ja tulkinnat selkeésti kuvaavat kirjoitusajankohtansa tavoitteita?

Arvostelun otsikointi

Arvostelun otsikko ei ole sama kuin teoksen otsikko. Otsikko voi esimerkiksi kertoa tiivistetysti
mistd teoksessa on kyse. Myos viliotsikoita on lupa kayttaa.



Johdata lukija kirjan aiheeseen

Ei1 ole tyylikédsti aloittaa suoraan toteamalla kirjan olevan hyva tai huono. My®6s kirja-arvosteluun
on hyvi kirjoittaa ingressi, jossa johdattaa lukijan kirjan aiheeseen, sen syntyyn, kirjoittajiin ynni
muihin olennaisiin asioihin.

Omat mielipiteet

Arvostelussa omalla mielipiteelld on iso asema. Tarkedd on tehda lukijalle selviksi, mitka ovat
omia mielipiteitd ja mitkd esimerkiksi teoksen tekijdn mielipiteitd. Mielipiteet tulee perustella
eivitkd ne saa mennd henkilokohtaisuuksiin.

Arvostelu ei ole henkilokohtainen

Vaikka arvostelu on yhden ihmisen mielipide, on suotavaa koittaa arvostella teosta pitden mielessa
muutkin mahdolliset lukijat. Vaikka teoksella ei lopulta olisi ollut mitdéin annettavaa sinulle, lukijaa
kiinnostaa kenelle ja mitd annettavaa silld on.

Arvostelu ei ole siindkddn mielessd henkilokohtainen, ettd olet arvostelemassa teosta — et sen
tekijda. Olit teoksen kirjoittajasta mitd mieltd tahansa, pyri keskittyméin teokseen ja sen
arvioimiseen.

Teoksen puutteisiin ei kannata juuttua

Teoksen puutteet on hyvd mainita, mutta nithin ei kannata juuttua. Tdydellisti teosta ei ole, joten
lukijaa kiinnostaa mité teoksella olisi hdnelle annettavaa — ei se mité teoksella ei ole antaa. Omia
ehdotuksia puutteiden paikkaamiseen tulevissa julkaisuissa voi toki kertoa.

Kaikkea ei kannata késitella

Mielenkiintoisen kirjan kohdalla voi eteen tulla runsaudenpula kommentoitavista asioista. Keskity
télloin itsedsi eniten kiinnostaviin tai muutoin tirkeimmiksi katsomiisi asioihin.

Artikkelikokoelman kohdalla tulee helposti olo, ettd jokainen artikkeli ansaitsisi oman
perinpohjaisen késittelynsd. Tdma ei kuitenkaan yleensd ole mahdollista arvostelun puitteissa. Voit
valita muutaman artikkelin, joista sinulla on eniten sanottavaa ja esitelld muut artikkelit vain hyvin
lyhyesti etsien niitd yhdistivia teemoja.

Voit kdydé keskustelua muiden teosten kanssa tai olla eri mieltd teoksen kanssa

On suotavaa keskustella teoksen kanssa: Mistd olet samaa tai eri mieltd kirjoittajan tai kirjoittajien
kanssa? Voit tuoda keskusteluun mukaan myds muita teoksia, jotka puhuvat samasta asiasta kuin
késilld oleva teos.

Kirjaan tehtyihin viittauksiin on hyva liittdd sivunumerot

Jos arvostelussa viittaat tiettyyn kirjan kohtaan, on ystivéllistd kertoa samalla tarkka sivunumero,
jotta lukija voi halutessaan tarkistaa kirjasta kyseisen kohdan. Voit kirjoittaa sivunumeron osaksi
tekstid tai pistdd sen suluissa virkkeesi perdan.



4.4 Uutinen (Ennen ja nyt, Agricola)

Uutisen tarkoitus on kertoa uutta

Uutisen padtarkoitus on kertoa uutta ja olla mahdollisimman informatiivinen. Toivottuja ovat
uutiset, jotka kertovat tiivistetysti ja kootusti historiaan liittyvid uutisen arvoisia asioita Suomesta ja
muualta maailmasta.

Aihe

Kiinnostavuus ja ajankohtaisuus tekee uutisesta uutisen. Uutisen tulisi késitelld jotain historiaan
liittyvad aihetta tai jossakin historiaan liittyvélld erikoisalalla tehtyé uutta tutkimusta tai esimerkiksi
arkeologista 16yddstd. On ystédvillista kirjoittaa erikoisalankin uutisista yleistajuista tekstid eikd
pidattaytya kyseisen alan omassa jargonissa.

Otsikko

Otsikon tehtdva on houkutella ihminen lukemaan uutinen. Samalla sen on oltava lyhyt, selked ja
informatiivinen. Kerro otsikossa uutisenarvoisin aines muutamaan sanaan tiivistettyna.

Ingressi

Ingressi on yhdessd kappaleessa uutisen aihe tiivistettynd. Kaikki ingressissd mainittu tulee kasitella
tarkemmin tekstissd. Sekd ingressi ettd teksti pitdisi voida lukea my0s yksinddn — vaikka ne onkin
tarkoitus lukea yhdessa.

Uutisen rakenne

Uutisessa ensin tulee oleellisin ja ajankohtaisin tieto. Tdmain jélkeen uutista voidaan taustoittaa ja
antaa aiheesta lisétietoa.

Uutisen pituus

Uutiselle ei ole madritelty maksimipituutta. Uutista kirjoittaessasi pitdydy joka tapauksessa itse
uutisessa ja sen taustoittamisessa ja varo jopa muita tekstilajeja enemmaén harhapoluille eksymista.

Pyri tiiviiseen ilmaisuun

Uutisessa pyritddn mahdollisimman kompaktiin ilmaisuun. Niin ollen esimerkiksi lyhenteiden
kayttd on sallittua.

Uutinen pyrkii olemaan objektiivinen

Kirjoitettaessa uutista on pyrittavé objektiivisuuteen. Kirjoittajan tulee harjoittaa ldhdekritiikkid ja
tuoda se ilmi my0s lukijalle. Uutisen tarkoitus ei ole muokata lukijoiden mielipiteitd kirjoitettavasta
aiheesta, vaan tarjota lukijalle tarpeellinen tieto itsendiseen mielipiteen muodostamiseen. Koska
Agricola tai Ennen ja nyt e1 voi toimia uutisten tuottajana, vaan ennemminkin uutisten kokoajana,
on hyvé, jos voit kertoa kootusti mita eri ldhteissé asiasta kerrotaan.

Ota selville ja selité lukijallekin

Al oleta etti lukija on viisaampi kuin sini itse. Jos et tiedd missi uutisesi tapahtumapaikka
maapallolla sijaitsee, ei lukijakaan luultavasti tiedd. Ota se selville ja kerro my0s lukijalle. Sama
koskee erityisesti erikoistermeja.



Esittele ihmiset, organisaatiot yms.

Kun mainitset ensimmaéisen kerran ihmisen, organisaation tai vastaavan, esittele timi muutamalla
sanalla. Mieti mika on lukijalle tarpeellinen tieto juuri tastd thmisestd yms. ja juuri tissd uutisessa.

Taustoita

Hyvin tehty uutinen ei ainoastaan tiedota vaan myds taustoittaa. On suotavaa, jos voit vahintdén
kertoa mité eri medioissa on aiheesta kerrottu. Jos uutinen on omalta alaltasi, on hienoa, jos voit
kirjoittaa siitd oman asiantuntijan kommenttisi.

Muotoilut

Kun henkild mainitaan tekstissd ensimmadisen kerran, lihavoidaan hinen nimensi ja kirjoitetaan se
kokonaisuudessaan.

Muun muassa lehtien, kirjojen, niyttelyiden ja konferenssien nimet kursivoidaan. Vieraskieliset
sanat kursivoidaan vain ensi kertaa mainittaessa, tdmén jdlkeen kursiivia ei endd kayteta.

Sitaatit

Sitaatti merkitddn uutisen yhteydessd kahdella vaihtoehtoisella tavalla — joko lainaus aloitetaan
ajatusviivalla tai sitten se sijoitetaan lainausmerkkien sisddn.

Kuvat

Uutisen yhteyteen on suotavaa lisitd aiheeseen liittyvé kuva. Kuvatekstin tulee olla informatiivinen
(miti ja ketd kuvassa on, miten se liittyy uutisoitavaan aiheeseen). Maininta kuvan alkuperéisesti
sijainnista ja linkki sinne ovat suotavia.

Jos uutinen on l&htdisin jostain arkistosta tms., voi kyseisen arkiston uutista koskevilta sivuilta
16ytyd nimenomaan muiden medioiden kdyttdon tarkoitettuja kuvia.

Léahteet
Listaa ldhteet, joihin pohjaat kirjoittamasi uutisen. Linkitd 1dhde jos se 10ytyy internetista.
Hyva tapa ilmoittaa 1dhde on esimerkiksi seuraava:

Lehden nimi: Artikkelin nimi, pp.kk.vvvv.

Maksulliseksi muuttuneet tai vanhentuneet lahteet

On mahdollista, ettd kdyttdimasi verkossa sijaitsevan lahteen osoite on vanhentunut tai muuttunut
maksulliseksi jo uutisen julkaisuvaiheessa. Télle ei voi mitddn. Mainitse 1dhde joka tapauksessa
ldhdeluettelossasi.



4.5 Foorumikirjoitus (Agricola)

Oman nimen kéayttd on suositeltavaa

Oman nimen kayttiminen kdyttdjatunnuksena on suositeltavaa. Se nostaa keskustelufoorumeiden
kirjoitusten tasoa, koska kirjoittajat joutuvat itse seisomaan sanottavansa takana.

Olet itse vastuussa kirjoituksesi sisallostéa

Keskustelufoorumeille kirjoittavat ovat vastuussa ldhettdmistdan teksteista.

Pysy asiassa — ala mene henkil6kohtaisuuksiin

Keskustelufoorumeiden tarkoituksena on mahdollistaa historia-aiheisista asioista keskusteleminen.
Keskustelua ei missddn tapauksessa edistd muiden kirjoittajien solvaaminen tai muutoin
henkildkohtaisista asioista kirjoittaminen. Asia-argumenttien loppuessa kirjoittaja saattaa vedota
muiden kirjoittajien ominaisuuksiin kirjoittajina. Tdma ei kuitenkaan vie keskustelua milldan tavoin
eteenpdin, vaan pahimmassa tapauksessa muuttaa sen tyhjanpéivdiseksi jankkaamiseksi.

Foorumikirjoitus ei ole sama asia kuin tajunnanvirta

Foorumikirjoitukseen pitevit samat sdannot kuin muuhunkin kirjoittamiseen. Jos kirjoitat hyvaa
yleiskieltd — tai murretta — ja argumentoit selkedsti saat viestisi perille lukijalle. Mietitty ja hyvin
rakennettu kommentti sédstéd lukijan aikaa ja vaivaa, vilittdd viestin ja vie keskustelua eteenpdin.

Hyvén tekstin kirjoittamisesta tutustu timin ohjeistuksen lukuun 2. (Hyva teksti).

Keskustelufoorumit ovat moderoituja

Keskustelufoorumit ovat moderoituja. Foorumeiden toimittajat saattavat ohjata keskusteluja
kirjoittamalla kommentteja. Liséksi heilld on oikeus poistaa asiattomat ja riitaa haastavat
puheenvuorot seké siirtdd puheenvuoroja ja viestiketjuja, jos katsovat niiden soveltuvan paremmin
jonnekin toisaalle.

Keskustelufoorumeilla kiellettyja asioita
Agricolan keskustelufoorumeilla ovat kiellettyja:

Puheenvuorot, jotka menevit selvisti asian ohi. Toimituksella on oikeus poistaa
puheenvuoroja tai siirtdd niitd aitheeseen paremmin sopiville paikoille.

Viesteihin ei saa liittad keskusteluaiheen ohittavia verkko-osoitteita mainostarkoituksessa.

Riidan haastaminen ja toisten kirjoittajien ndlviminen. Henkil6kohtaisuuksiin meneminen ja
asiaton kielenkéytto.

Erilaisiin sukupuolen, kielen, etnisyyden, uskonnon tai jonkin muun perusteella
madrittyneisiin thmisryhmiin kohdistuva syyttely, herjaaminen ja vihankylvd. Erilaisista
ryhmisté, niiden médrittymisesté ja asemasta saa ja tuleekin keskustella, mutta palstan tason
sdilyttimiseksi rdikeimmaét puheenvuorot poistetaan.

Toisten tekijanoikeuksia rikkovat tai liian pitkdt puheenvuorot ja lainaukset.

Asiallista keskustelua ei ole jonkin poliittisen aatesuunnan tai mielikuvituksellisten
teorioiden itsepintainen esiin tuominen. Uudet avaukset ja rohkeat ajatukset ovat aina
suotavia, mutta myos historian alalla esiintyy teorioita ja nikemyksid, joita voi huoletta
luonnehtia huuhaatieteeksi. Moderaattorit lupaavat olla kuitenkin suvaitsevaisia.



Linkin upottaminen osaksi tekstia

Erityisesti pitkét linkit on hyva upottaa tekstin sisddn. Tama tapahtuu seuraavan esimerkin
mukaisesti:

[url=http: /Aww. utu. fi/JTurun yligpiston kotisiwu[/url]



5. Ennen ja nyt -julkaisuun seka Agricolan kirja-
arvostelupalveluun lahetettavien tekstien toimittamisesta

Toimittajalla on oikeus tehda tekstiin muutoksia

Agricola — historiaverkon kirja-arvostelupalvelu ja Ennen ja nyt — historian tietosanomat ovat
molemmat toimitettuja julkaisuja. Toimittajat lukevat tekstit ldpi ennen julkaisemista ja saattavat
tehdd nithin pienid muutoksia kirjoittajalta kysymatta.

Kirjoittajaa voidaan pyytad muokkaamaan tekstidan

Tarvittaessa kirjoittajaa itseddn voidaan pyytdd tekeméén tekstiinsd muutoksia. Hénta voidaan
esimerkiksi pyytdd avaamaan epéselviksi jadneitd késitteitd tai lyhentdméan tekstidén.
Muutosehdotuksiin ja muuhun mahdolliseen palautteeseen on syyti suhtautua vakavasti.

Muutosehdotusten taustalla on ainoastaan yksi tavoite — tehda tekstistd parempi ja saada se
julkaisukelpoiseksi. Huomioi, ettd kirjoittaja ei ole hdnen tekstinsé. Tekstin syntyyn vaikuttavat
kirjoittajan persoonallisuuden lisdksi muun muassa kieli, konventiot, julkaisufoorumi, julkaisun
oletetut lukijat ja se mité aiheesta on aiemmin sanottu. Nédin ollen tekstiin kohdistettu kritiikki ei ole
kritiikkid tekstin kirjoittajaa kohtaan.

Viime kidessi kirjoittaja péddttdd itse tekstistddn ja voi my0s kieltdytyd osasta tai kaikista
muutosehdotuksista. Palautteeseen kannattaa kuitenkin tutustua huolella ja pohtia siti ajan kanssa.

Padtoimittaja jakaa vastuun julkaistusta tekstisté kirjoittajan kanssa. Téasté syysté julkaisun
paidtoimittaja tekee lopullisen paitoksen tekstin julkaisemisesta tai julkaisematta jattdmisesta.

Aiheen tarjoaminen Ennen ja nyt -julkaisuun

Pédtoimittajaan tai toimituskunnan jéseniin voi olla yhteydessé siind vaiheessa, kun aihe,
tutkimuskysymys ja materiaali on valmiiksi mietitty. Heiltd voi kysyé sopisiko kyseisenlainen
kirjoitus Ennen ja nyt -julkaisun linjaan. On kuitenkin huomattava, ettei toimituskunnalla ole aikaa
lahted tydstimain aihetta puolestasi.

Ennen ja nyt -julkaisuun tulee artikkeleita padosin kahdella tavalla: Usein yksittdiset kirjoittajat
ottavat yhteyttd ja kertovat artikkeli-ideasta tai valmiista artikkelista. Lehti voi myds sopia
esimerkiksi tietyn konferenssin tai seminaarin artikkeleiden julkaisemisesta. Teemanumeroilla voi
olla vierailevia toimittajia.

Artikkelit, jotka sisaltavat haastattelun (Ennen ja nyt)

On hyvin tavan mukaista antaa haastatellun lukea teksti ennen julkaisua. Haastateltu voi pyytda
muutoksia. Kirjoittaja paattad itse, mitd muutoksia hén tekstiin tekee. Jos haastateltu pyytda
poistamaan asioita, jotka hén tdssd vaiheessa tuntee esimerkiksi liian henkilokohtaisiksi, on tatad
toivetta kunnioitettava.

Agricolan kirja-arvostelupalvelu

Mista Agricolan kirja-arvostelupalvelussa on kyse

Agricolan arvostelupalvelussa arvostellaan piddasiassa humanistisen- ja yhteiskuntatieteellisen alan
tutkimuksia ja muuta alaan liittyvaa kirjallisuutta mutta myos esimerkiksi muistelmia ja
elamaikertoja. Kaikki Agricolassa ilmestyvit arvostelut ldhetetddn myds H-verkko, Kultut ja
Sukututkijat-nimisiin sdhkopostilistoihin. Arvostelut linkitetdan myods Ennen ja nyt -julkaisun kirja-



arvostelusivulle.

Arvostelupalvelu on kdynnistetty kesdkuussa 1997. Mukana ovat ldhes kaikki suomalaiset
kirjakustantajat. H-verkko on historiantutkijoiden, opiskelijoiden ja harrastajien keskustelulista jolla
on noin 1 000 tilaajaa eri puolilta maata. Kultut-lista on kulttuurintutkijoiden lista, jolla on noin 500
lukijaa.

Palvelu ei maksa kustantajille mitdén vaan arvostelijat kirjoittavat juttujaan "kirjapalkalla", ja he
voivat halutessaan julkaista juttunsa myds muissa medioissa.

Miten arvosteluvalitys toimii

1. Agricolan toimittaja laittaa H-verkko ja Kultut-sdhkopostilistoille tarjolle kirjoja arvosteltavaksi.
Kustantajien luetteloista valikoidaan 1dhinnd historiaa, humanistisia- ja yhteiskuntatieteitd sekd
kulttuurintutkimusta ldhelld olevia julkaisuja.

2. Agricolan toimittaja vilittda tiedot arvostelijoista ja kirjoista eteenpéin kustantajille.

3. Kustantaja 14hettdd arvosteltavan teoksen arvostelijalle.

4. Arvostelija kirjoittaa arvostelunsa ja liittdd sen Agricolan verkkosivustolle Lisdé arvostelu -linkin
kautta.

5. Agricolan toimittaja kdy ldpi arvostelun, ehdottaa mahdollisia korjauksia ja julkaisee sen
arvostelusivulla, josta se vilitetddn H-verkko, Kultut ja Sukututkijat -listojen lukijoille
sdhkdpostina.

6. Arvostelu tallentuu pysyvésti Agricolan kirja-arvosteluja julkaisun (ISSN 1796-704X) sivuille.

Julkaistaviksi tarkoitetuista arvosteluista tiytyy sopia etukéteen Agricolan toimittajan Tapio
Onnelan kanssa. (etunimi.sukunimi@utu.fi)

Miten paaset kirjoittamaan arvosteluja Agricolaan

Liity "H-verkko" tai "Kultut"-listalle ja seuraa tarjolla olevia kirjoja. Joudut perustelemaan miksi
juuri sind olisit hyvéd arvostelemaan juuri tdimén kirjan. Arvostelijat valitaan ottamalla huomioon
ilmoittautumisjarjestys sekd ilmoittamasi perustelut. Arvostelukappaleita toimitetaan vain niille
kirjoittajille, jotka ovat vanhat arvostelunsa kirjoittaneet.

Séhkopostilistojen liittymisohjeita 10ydét sivulta:
Humanistisia ja yhteiskuntatieteellisid sahkdpostilistoja.

Arvostelutarjoukset késitelldéin isommissa erissé joten 14 hermostu jos sinulle ei heti ehditi
vastaamaan. Arvosteltavaksi tarjotaan padsidintoisesti kirjoja kustantajittain. Jos haluat arvostella
jonkin tietyn yksittdisen kirjan listojen ulkopuolelta ota yhteyttd Agricolan toimittajaan Tapio
Onnelaan. (etunimi.sukunimi@utu.f1) Julkaistavista arvosteluista tdytyy sopia etukéteen
arvostelupalvelun toimittajan kanssa.

Kuinka Ennen ja nyt -julkaisun kirja-arvosteluosio toimii

Jos haluat tarjota kirja-arvostelua Ennen ja nyt -julkaisuun, ota yhteytté julkaisun paatoimittajaan.
Jos olet 10ytdnyt mielenkiintoisen ulkomaisen teoksen, josta haluat kirjoittaa arvostelun, mutta jota
et ole onnistunut saamaan késiisi, voit keskustella tilausmenettelyisté toimituskunnan kanssa.

Referee-artikkelit

Lahetettydsi késikirjoituksen toimituskunnalle kdy sen ldpi pddtoimittaja tai joku toimittajista.
Mikali tarpeellista, voidaan jo tdssd vaiheessa pyytéd kirjoittajaa tekemédén tekstiin muutoksia.
Heikkotasoiset kasikirjoitukset toimitus palauttaa suoraan kirjoittajalle eikd niitd oteta sellaisenaan
lainkaan vastaan. Jos pditoimittaja taas katsoo tekstin olevan paillisin puolin valmis
vertaisarvioitavaksi, ldhetetdén se anonyymina kahdelle padtoimittajan valitsemalle artikkelin


http://agricola.utu.fi/nyt/kotilist.php
http://agricola.utu.fi/julkaisut/kirja-arvostelut/lisays.php

késittelemdn alan asiantuntijalle.

Vertaisarvioijat eli referee-lukijat antavat artikkelista oman palautteensa ja joko hyviksyvit tai
hylkdévit sen. Vaikka artikkeli katsottaisiin julkaisukelpoiseksi, pyydetéddn kirjoittajaa usein vield
tekemadn muutoksia vertaisarvioijien antaman palautteen perusteella. Asiantuntijoiden antama
palaute 1dhetetéén tidssd vaiheessa kirjallisesti ja ilman arvioijien nimié késikirjoituksen
kirjoittajalle. Vertaisarvioijien antama palaute vaihtelee muutamasta lauseesta useampaan sivuun.
Toimituskunta antaa halutessaan kasikirjoituksesta palautetta pitkin matkaa ja voi pyytéé kirjoittajaa
tekemadn muutoksia vield senkin jdlkeen, kun kirjoittaja on tehnyt vertaisarvioijien toivomat
muutokset.

Lopullisen julkaisupdidtoksen tekevit pddtoimittaja ja toimitus. Jos artikkeli ei kelpaa ilman
merkittdvid muutoksia, toimitus tiedottaa tista kirjoittajalle; tdlloin voidaan pohtia
jatkotoimenpiteita.

Vertaisarvioijien l0ytdmiseen saattaa kulua aikaa. Jos késikirjoitus on toimituskunnan jasenien
omalta tutkimusalalta, voi vertaisarvioijan etsiminen kdydé nopeastikin. Muutoin vertaisarvioijia
aletaan etsid kddntymalld toimituskunnalle tuttujen asiantuntijoiden puoleen ja heitd pyydetdén
suosittelemaan kisikirjoitukselle sopivia vertaisarvioijia.

Koska referee-artikkelin julkaisemiseen liittyy monia vaiheita, on kirjoittajan varauduttava
ajallisesti pitkdén prosessiin ja siithen, ettd hin voi joutua muokkaamaan késikirjoitustaan uusiksi
useampaan kertaan. Kirjoittajalla on oma osuutensa siind, kuinka nopeasti artikkeli saadaan
julkaisuvalmiiksi. Mitd nopeammin kirjoittaja tekee toivotut muutokset tekstiin, sitd nopeammin
prosessi etenee ja artikkeli padtyy julkaistavaksi.
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